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Приложение к приказу 

ФБУ «Саратовский ЦСМ им.Б.А.Дубовикова» 

от  30.12.2022г. № 512 

 

 

 

 

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 

ФЕДЕРАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

«ГОСУДАРСТВЕННЫЙ РЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР 

СТАНДАРТИЗАЦИИ, МЕТРОЛОГИИ И ИСПЫТАНИЙ 

ИМ. Б.А. ДУБОВИКОВА В САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ» 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Настоящая Учетная политика ФБУ «Саратовский ЦСМ им Б.А. Дубовикова» 

(далее по тексту Центр) принята в целях организации и обеспечения 

непрерывности ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, достоверности и 

сопоставимости бухгалтерской (бюджетной) и налоговой отчетности и считается 

применяемой в учреждении с 01.01.2023 года последовательно от одного года к 

другому. 

1.2. Настоящая Учетная политика определяет порядок организации, ведения 

бухгалтерского (бюджетного) учета и составления бухгалтерской (финансовой 

отчетности) в Центре в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации о бухгалтерском учете. 

1.3. Бухгалтерский (бюджетный) учет ФБУ «Саратовский ЦСМ им. Б.А. 

Дубовикова» ведется в соответствии с: 

− Федеральным законом от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих 

организациях»; 

− Федеральным законом от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском 

учете»; 

− Федеральным законом от 26 июня 2008 года № 102-ФЗ «Об обеспечении 

единства измерений»; 

− Гражданским кодексом Российской Федерации; 

− Налоговым кодексом Российской Федерации (часть 1) от 31.07.1998 года 

№ 146-ФЗ и Налоговым кодексом Российской Федерации (часть 2) от 05.08.2000 

года № 117-ФЗ; 

− Трудовым Кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197-ФЗ; 

− Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 октября 2010 

г. № 834 «Об особенностях списания федерального имущества»; 

− Приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных 
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академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по 

его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н); 

− Приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» 

(далее – Инструкция № 174н); 

− Приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 

структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 82н); 

− Приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 

применения классификации операций сектора государственного управления» 

(далее – приказ № 209н); 

− Приказом Минфина РФ от 25 марта 2011 г. № 33н «Об утверждении 

Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной 

бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и 

автономных учреждений» (далее – приказ № 33н); 

− Приказом Минфина от 30.03.2015 г. № 52н «Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, 

и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 

− Приказом Минфина от 15.04.2021 г. № 61н «Об утверждении 

унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, 

применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их 

формированию и применению (далее –приказ №61Н); 

− Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 256н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора»; 

− Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 257н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Основные средства»; 

− Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 258н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Аренда»; 

− Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 259н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Обесценение активов»; 

− Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 260н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»; 

− Приказом Минфина России от 30.12.2017 г. № 274н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»; 
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− Приказом Минфина России от 30.12.2017 г. № 275н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «События после отчетной даты»; 

− Приказом Минфина России от 30.12.2017 г. № 278н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Отчет о движении денежных средств»; 

− Приказом Минфина России от 27.02.2018 г. № 32н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Доходы»; 

− Приказом Минфина России от 28.02.2018 г. № 34н «Непроизведенные 

активы»; 

− Приказом Минфина России от 15.11.2019 г. № 181н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Нематериальные активы»; 

− Приказом Минфина России от 30 мая 2018 г. № 124н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и 

условных активах». 

− Приказом Минфина России от 15 ноября 2019 г. № 182н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Затраты по заимствованиям»; 

− Приказом Минфина России от 15 ноября 2019 г. № 183н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Совместная деятельность»; 

− Приказом Минфина России от 15 ноября 2019 г. № 184н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Выплаты персоналу». 

− Иными действующими нормативными правовыми актами, регулирующими 

вопросы организации и ведения бухгалтерского учета. 

1.4. Все Приложения к настоящему Положению, раскрывающие особенности 

применения Учетной политики, являются неотъемлемой частью настоящего 

Положения и обязательны для применения. Иные распорядительные документы 

не должны противоречить настоящему Положению. 

1.5. В случаях внесения изменений и дополнений в нормативные акты, 

регулирующие порядок организации и ведения бухгалтерского (бюджетного) 

учета и отчетности, настоящая учетная политика может корректироваться путем 

издания отдельных приказов организации. 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 
 

2.1. Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется специалистами бухгалтерии. 

2.2. Деятельность учреждения регламентируется Уставом и должностными 

инструкциями сотрудников в установленном порядке. 

2.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения 

ЦСМ им.Б.А. Дубовикова и несет ответственность за формирование учетной 

политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и 

достоверной бюджетной и налоговой отчетности. 
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2.4. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов 

(приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану 

счетов № 157н, Инструкцией № 174н. 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–26 разряды номера счета 

Рабочего плана счетов формируются следующим образом: 

 

Разряд номера счета Код 

1–4 
Аналитический код вида услуги: 

0401 «Общеэкономические вопросы» 

5–14 0000000000 классификация целевой статьи расходов 

(КЦСР) 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

коду вида расходов; 

аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

3 – средства во временном распоряжении; 

4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

5 – субсидии на иные цели; 

6 – субсидии на цели осуществления капитальных 

вложений 

24–26 Коды КОСГУ 

 

2.5. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к 

Единому плану счетов утвержденного приказом Минфина России от 01.12.10 г. 

№ 157-н. 

2.6. Учет исполнения плана ФХД по средствам бюджета и по приносящей доход 

деятельности осуществляется раздельно с составлением единого баланса 

учреждения с учетом источников поступивших денежных средств. Учет 

хозяйственных операций осуществляется по источникам финансирования в 

соответствии с утвержденным планом ФХД. 

2.7. Филиалы учреждения не выделяются на отдельный баланс и не имеют 

отдельного счета.  

2.8. Бухгалтерский (бюджетный) учет денежных средств, имущества, 

обязательств, фактов финансово-хозяйственной деятельности ведется в рублях. 

2.9. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи учетных первичных 

документов, счетов-фактур, актов выполненных работ (оказанных услуг), счетов 

на оплату, устанавливается отдельным приказом руководителя учреждения. 

2.10. Ведение кассовых операций в ФБУ «Саратовский ЦСМ им. Б.А. 

Дубовикова» осуществляется в соответствии с Указанием Центрального Банка 

Российской Федерации от 11 марта 2014 г. № 3210-У "О порядке ведения кассовых 

операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых 

операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства». 
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3. ИСТОЧНИКИ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
 

3.1. Коды источников финансирования деятельности Центра: 

«2» - Поступления от оказания услуг (выполнения работ) на платной основе и 

от приносящей доход деятельности; 

«4» - Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания. 

3.2. В соответствии с п.3 ст.26 Федерального закона от 26.06.2008 г. № 102-ФЗ 

«Об обеспечении единства измерений», оказание услуг и (или) выполнение работ 

федеральными бюджетными учреждениями системы Росстандарта в области 

обеспечения единства измерений для граждан и юридических лиц осуществляется 

за плату по регулируемым ценам в порядке, установленном Правительством 

Российской Федерации и на одинаковых условиях, при оказании одних и тех же 

услуг, в пределах установленного государственного задания. 

3.3. Информация о поступлениях от оказания государственных услуг 

(выполненных работ) за плату в Плане финансово-хозяйственной деятельности 

(далее – план ФХД) отражается в графе «Поступления от оказания услуг 

(выполнения работ) на платной основе и от иной приносящей доход деятельности. 

3.4. Информация в отчетных формах годовой, квартальной бухгалтерской 

отчетности отражается по коду финансового обеспечения 2 «Приносящая доход 

деятельность» и по коду финансового обеспечения 4 «Субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания» (только в части особо ценного 

имущества, закрепленного за ФБУ до изменения типа учреждения). 

3.5. План финансово-хозяйственной деятельности (далее – ПФХД) Центра 

составляется и утверждается в соответствии с Приказом Минфина России от 

28.07.10г. №81н в порядке, определенном органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении учреждения, 

если иное не установлено федеральными законами, нормативно правовыми 

актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской 

Федерации (приказ Росстандарта от 12 августа 2011 г. № 4406). Выполнение 

платных работ (оказание платных услуг) осуществляется в соответствии с планом 

финансово-хозяйственной деятельности. Государственное задание утверждается в 

соответствии с Постановлением Правительства РФ от 26 июня 2015 г. № 640 « О 

порядке формирования государственного задания на оказание государственных 

услуг (выполнение работ) в отношении федеральных государственных 

учреждений и финансового обеспечения выполнения государственного задания» 

(с изменениями и дополнениями). 

 

4. ПЕРВИЧНЫЕ УЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
 

4.1. Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных 

фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского 

(бюджетного) учета осуществляется на русском языке. 

4.2. Основанием для записей в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета 

являются первичные документы, фиксирующие факт совершения хозяйственной 

жизни, а также бухгалтерские расчеты. 

4.3. В целях отражения фактов хозяйственной жизни, информации об активах, 

обязательствах и операциях с ними применяются: 
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− унифицированные формы первичных учетных документов и регистров 

бухгалтерского учета, включенные в перечни Утвержденные Приказом Минфина 

России от 30.03.2015 г. №52 н. 

− унифицированные формы первичных учетных документов и регистров 

бухгалтерского учета, включенные в перечни Утвержденные Приказом Минфина 

от 15.04.2021г. № 61н. 

− первичные учетные документы, а также сводные учетные документы, 

формы которых не унифицированы, разработанные учреждением самостоятельно 

в соответствии с пунктом 7 Инструкции 157, пунктом 25 ФСБУ «Концептуальные 

основы бухучета». 

4.4. Порядок и сроки передачи и обработки первичных документов для отражения 

в бухгалтерском (бюджетном) учете регулируются графиком документооборота 

(Приложение № 2). Основание: п.22 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности), подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения 

и ошибки». 

4.5. Моментом отражения в учете операций с первичными документами может 

считаться не только дата совершения хозяйственных операций, но и дата принятия 

к учету первичных документов. 

4.6. Бухгалтерский (бюджетный учет) ведется методом начисления, согласно 

которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо 

от того, когда получены или выплачены денежные средства (или Эквиваленты) 

при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций. 

4.7. Первичный учетный документ принимается к бухучету при условии 

отражения в нем всех обязательных реквизитов и при наличии на документе 

подписи руководителя бюджетного учреждения или уполномоченных им на то 

лиц. 

4.8. Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с 

денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при 

наличии на документе подписей руководителя бюджетного учреждения и главного 

бухгалтера или уполномоченных ими лиц.  

4.9. Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, 

обеспечивает своевременную передачу первичных учетных документов для 

регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского 

(бюджетного) учета, а также достоверность этих данных. 

4.10. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета не несет 

ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных 

учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. 

4.11. Контроль первичных документов, поступивших в централизованную 

бухгалтерию, осуществляют специалисты бухгалтерии. 

4.12. Хранение первичных учетных документов производится в течение сроков, 

устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного 

архивного дела, но не менее пяти лет. 

4.13. К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный 

документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, 

подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС 

«Закупки». Правом подписи указанных документов обладают сотрудники, 

перечень которых утверждается приказом руководителя. 
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4.14. Учреждение применяет с 1 января 2023 года электронные формы первичных 

документов и регистров бухучета, обязательные к применению по приказу 

Минфина от 28.06.2022 № 100н с 1 января 2024 года: 

− Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через 

подотчетное лицо (ф. 0510521); 

− Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211); 

4.15. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном 

жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами 

организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не 

менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они 

составлены. 

4.16. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, 

перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н и приложении 3 к приказу № 

61н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, 

разрабатываются самостоятельно. 

4.17. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в 

следующем порядке: 

− в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные 

(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к 

учету первичного документа; 

− журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется 

ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету; 

− журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 

ежемесячно в последний рабочий день месяца; 

− приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» 

аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих дней, 

включая день оформления ордера; 

− инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 

объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии 

указанных событий — ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о 

начисленной амортизации; 

− опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный 

список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний 

день года; 

− книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 

депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно в последний 

день месяца; 

− журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

− другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, 

если иное не установлено законодательством РФ. 

4.18. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения 

деятельности и раздельно по счетам. 

4.19. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры 

составляются в форме электронного документа, подписанного 

квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности 



8 
 

составить документ, регистр в электронном виде он может быть составлен на 

бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 

4.20. По требованию контролирующих ведомств первичные документы 

представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить 

документ в электронном виде копии электронных первичных документов и 

регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и 

заверяются руководителем собственноручной подписью. 

4.21. При заверении одной страницы электронного документа (регистра) 

проставляется штамп «Копия электронного документа верна», должность 

заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата 

заверения. При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого 

листа. 

 

5. ТЕХНОЛОГИЯ ОБРАБОТКИ И ХРАНЕНИЯ УЧЕТНОЙ 

ИНФОРМАЦИИ. РЕГИСТРЫ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА 
 

5.1. Бухгалтерский (бюджетный учет) в Центре ведется способом двойной 

записи в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета 

(Приложение 1), разработанным в соответствии с Инструкцией № 157н, 174н и 

используемой корреспонденцией счетов. 

5.2. Форма ведения бухгалтерского (бюджетного учета) – журнальная, с 

применением вычислительной техники на базе современных информационных 

технологий. 

5.3. Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизированным способом с 

использованием Комплекса программ автоматизации бухгалтерского учета: 1С 

Предприятие «Бухгалтерия государственного учреждения», 1С Предприятие – « 

Зарплата и кадры бюджетного учреждения», Программы выписки заявлений-

счетов, программа учета кассовых операций, а также с использованием 

телекоммуникационных каналов связи для передачи информации органам 

Федерального казначейства, бухгалтерской отчетности Учредителю, налоговым 

органам. При комплексной автоматизации бухгалтерского учета информация об 

объектах учета формируется в базах данных используемого программного 

комплекса. 

5.4. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к 

учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах 

бухгалтерского учета и в бухгалтерской (финансовой) отчетности, применяются: 

− регистры бухгалтерского учета, составляемые по формам, утвержденным 

Приказом №52н; (Журналы операций). 

− регистры бухгалтерского учета, составляемые по формам, утвержденным 

Приказом №61н; (Журналы операций). 

− регистры бухгалтерского учета, формы которых не унифицированы, 

разработанные самостоятельно в соответствии с пунктом 11.Инструкции N 157н. 

5.5. Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, 

карточек: 

− на бумажных носителях; 

− на машинном носителе в виде электронного документа (регистра), 

содержащего электронную подпись. 



9 
 

5.6. Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его 

формирование. Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах 

бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их. 

Отражение исправлений в электронном регистре осуществляется записями, 

подтвержденными Справками. 

5.7. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии 

анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и 

соответствующие базы данных. Исправления вносятся с учетом следующих 

положений: доначисление или снятие начислений исправляется за счет доходов и 

расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом 

«красное сторно». Внесение исправлений в регистры бухгалтерского учета 

производится в порядке, предусмотренном пунктом 18 Инструкции № 157н, 

только при разрешении главного бухгалтера. 

5.8. При ведении регистров налогового учета (не являющихся электронными 

документами, подписываемыми электронной подписью) с применением средств 

автоматизации обеспечивать вывод регистров налогового учета на бумажные 

носители с заверением данных подписями уполномоченных лиц, ответственных за 

ведение регистра: 

− с периодичностью, установленной для составления и представления 

учреждением налоговых деклараций и (или) отчетов налогового агента, 

формируемых на основании данных соответствующих регистров;  

− с периодичностью, устанавливаемой в приложении «Периодичность 

формирования регистров налогового учета на бумажных носителях в условиях 

автоматизации».  

5.9. Архивирование учетной информации производится ежемесячно.  

5.10. Документы, предоставляемые (получаемые) в (от) орган казначейства 

(финансовый орган), осуществляющий ведение лицевых счетов, в электронном 

виде с применением квалифицированной электронной подписи. Обмен 

финансовыми и другими документами с территориальным органом Федерального 

казначейства осуществляется в ГИИС «Электронный бюджет». Документы, 

предоставляемые (получаемые) в (от) орган казначейства (финансовый орган), 

осуществляющий ведение лицевых счетов, в электронном виде с применением 

квалифицированной электронной подписи, хранятся в виде электронных баз 

данных (файлов, каталогов) на внутреннем сервере, с ограниченным доступом. 

Доступ к электронным документам имеют: главный бухгалтер, заместитель 

главного бухгалтера, бухгалтер по работе с лицевыми счетами УФК, а также по 

работе со счетами открытыми в банках по обслуживанию государственного 

оборонного заказа. Электронные документы хранятся совместно с 

применявшимся для формирования электронной цифровой подписи данных 

документов сертификатом ключа подписи в течение пяти лет. Юридическая 

значимость, законность и действительность таких документов не могут быть 

оспорены лишь на основании того, что они созданы в электронном виде. 

5.11. Учреждением представляется бухгалтерская отчетность, формируемая на 

бумажных носителях и в электронном виде в соответствии с Приказом Минфина 

России от 25.03.2011г. № 33н "Об утверждении Инструкции о порядке 

составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений". 
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5.12. Квартальная и годовая отчетность формируется на бумажном носителе и в 

электронном виде с применением программы "1-С". 

5.13. Инвентарная карточка учета основных средств оформляется и выводится на 

бумажный носитель при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений 

(данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.), при 

выбытии и по требованию контролирующих органов. 

5.14. Отражение в учете событий после отчетной даты, признание в 

бухгалтерском учете и раскрытие в бухгалтерской (финансовой) отчетности 

событий после отчетной даты осуществляется в соответствии с Положением о 

порядке отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты. 

5.15. Для решения отдельных финансово-хозяйственных вопросов в Центре 

создаются комиссии по соответствующим направлениям, порядок работы которых 

утверждается приказами. 

 

6. МЕТОДИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА 
 

6.1. Способы отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете имущества, 

обязательств и хозяйственных операций установлены Инструкцией № 157н. 

6.2. Основанием для отражения в бухгалтерском учете учреждений операций по 

санкционированию расходов, являются утвержденный (согласованный) 

Учреждением и детализируемый им План финансово-хозяйственной деятельности 

по использованию назначенных бюджетных субсидий и средств по приносящей 

доход деятельности. Суммы расходов (выплат) по смете доходов и расходов по 

каждому виду финансового обеспечения утверждаются на основании плана ФХД. 

6.3. В случае принятия решения судом об отказе в иске о взыскании 

платежей в бюджет применение записи «Красное сторно» не допустимо 

(письмо от Министерства финансов Российской Федерации от 05.11.2014 г. К 

02-0810/55689). В данном случае следует руководствоваться Порядком 

управления дебиторской задолженностью (Приложение 5). 

6.4. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок 

отражения денежных обязательств: 

− принятые обязательства по заработной плате перед работниками 

учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, 

за который производится начисление на основании Расчетной ведомости (ф. 

0504402); 

− обязательства по договорам гражданско-правового характера с 

юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, 

поставку материальных ценностей отражаются на основании на дату подписания 

соответствующих договоров, актов приемки в соответствии с условиями 

договоров; 

− обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров 

отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ 

(оказанных услуг), 

− обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, 

командировочных расходов отражаются на основании отчета о расходах 

подотчетного лица, утвержденного руководителем учреждения, или иным 

назначенным лицом на дату его утверждения; 
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− принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет 

отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, 

расчета по страховым взносам на дату начисления кредиторской задолженности; 

− принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на 

основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на 

дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, 

принятия решения руководителя об уплате соответственно; 

− принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам 

(договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на 

начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, 

отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных 

расчетов по состоянию на начало текущего года; 

6.5. Сумма принимаемых обязательств определяется на основании 

осуществлении закупок с использованием конкурентных способов определения 

поставщиков,(подрядчиков, исполнителей), размещаемых в ЕИС, и принимается в 

размере (максимальной) цены контракта. (Основание: п. п. 308, 318 Инструкции 

№ 157н) 

6.6. Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного 

(бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами 

недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета 

счета 103.11.000 " Земля - недвижимое имущество учреждения" на основании 

документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным 

участком. Учет земельных участков ведется по их кадастровой стоимости 

(стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, 

расположенном за пределами территории Российской Федерации). 

6.7. В случае выполнения работ (оказания услуг) по государственному 

оборонному заказу в Центре осуществляется учет производственных и 

коммерческих затрат, обязательств (дебиторская и кредиторская 

задолженности), денежных средств и т.п. отдельно по каждому 

государственному контракту (контракту). Каждая хозяйственная операция 

учитывается в составе ресурсов контракта. Расходы, связанные с оказанием 

услуг, а также доходы, полученные в период исполнения контракта, 

определяются методом начисления. 

Финансовый результат по контракту определяется как разница между ценой, 

предусмотренной в контракте (ценой реализации), и суммой всех учитываемых 

расходов. 

6.8. Учет результатов финансово- хозяйственной деятельности ведется 

раздельно по каждому договору в рамках гособоронзаказа. В рабочем плане 

счетов к счету 401.10 в код классификационного признака счета в 14 знаке 

добавляется признак аналитической группы для учета доходов в рамках 

государственного оборонного заказа (отдельно для каждого договора). 

6.9. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на 

счете 109.60, относится в дебет счета 401.10.131 «Доходы от оказания платных 

работ (услуг)». 

6.10. Выявление признаков обесценения актива осуществляется в рамках 

инвентаризации активов и обязательств, проводимой в целях обеспечения 

достоверности данных годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, путем 
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анализа наличия любых признаков, указывающих на возможное обесценение 

актива (тест на обесценение). При наличии признаков обесценения необходим 

расчет справедливой стоимости. Справедливая стоимость актива определяется 

методом рыночных цен. Если по результатам анализа выявленных признаков 

обесценения актива принимается решение об учете актива на забалансовом счете, 

в дальнейшем проведение теста на обесценение такого актива не осуществляется. 

6.11. Получение в безвозмездное пользование оборудования (с предполагаемым 

возвратом), использование которого не способствует притоку денежных средств в 

учреждение, то есть получению экономических выгод или полезного потенциала,  

не приводит к возникновению в бухгалтерском учете актива, в том числе в виде 

имущественного права пользования, и продолжает учитываться на забалансовом 

счете 01. В случае передачи учреждениями, созданными собственником  

государственного (муниципального) имущества, объектов нефинансовых активов 

при выполнении ими функций по осуществлению содержания государственного 

(муниципального) имущества, и организационно-техническому обеспечению 

иных учреждений (органов власти), созданных собственником, в целях 

использования последними указанного имущества при выполнении возложенных 

на них функций (полномочий), без возложения на пользователя имущества 

обязанности по его содержанию, классификация объектов учета аренды не 

осуществляется- положения СГС «Аренда» к указанным операциям (отношениям) 

не применяются и полученные в пользование объекты имущества отражаются в 

бухгалтерском учета пользователя на забалансовом счете 01. (Основание - абз.6 

разд.2 Письма Минфина России от 13.12.2017г. № 07-07/83464 «О направлении 

Методических указаний по применению федерального стандарта бухгалтерского 

учета для организаций государственного сектора "Аренда" (СГС "Аренда")»).  

 

7. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ИМУЩЕСТВА, 

ФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 
 

7.1. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерской (финансовой) 

отчетности Центр проводит инвентаризацию имущества, финансовых активов и 

обязательств в порядке, предусмотренном Методическими указаниями по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными 

Приказом Минфина России от 13.06.1995 г. N 49. Порядок проведения 

инвентаризации активов и обязательств определен в Приложении № 3. 

7.2. Количество инвентаризаций в отчетном году и сроки их проведения, 

перечень имущества, активов и обязательств, иных объектов бухгалтерского 

учета, проверяемых при каждой из них, оформляются решением о проведении 

инвентаризации. 

7.3. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно 

действующая инвентаризационная комиссия: 

Председатель комиссии – заместитель директора. 

Члены комиссии: 

− главный метролог; 

− бухгалтер; 
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7.4. В состав инвентаризационной комиссии включают представителей 

администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов. 

7.5. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы, 

утвержденные приказом Минфина от 15.04.2021г. № 61н.  

7.6. Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется 

акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), 

утвержденный приказом Минфина от 13.06.1995 № 49. 

7.7. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в 

описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных 

активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, 

финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность 

оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение 

в описи обнаруженных признаков обесценения актива. 

7.8. В ходе инвентаризации комиссия проверяет: 

− фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они 

по назначению; 

− физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, 

износ, порча и т.д. 

7.9. При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия 

оценивает признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 

Приказа 256н). В случае если комиссия не уверена в будущем повышении 

(снижении) полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих 

экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым объектам, 

выносится рекомендация для руководителя о прекращении признания объекта 

бухгалтерского учета в разделе «Результаты инвентаризации» соответствующих 

инвентаризационных описей. 

7.10. Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 

инвентаризационной описи (ф.0504087). 

7.11. При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к 

бухгалтерскому (бюджетному) учету объекта НФА Комиссией по принятию и 

списанию основных средств, материальных запасов используются следующие 

методы оценки: 

− по данным о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в 

письменной форме от организаций-изготовителей;  

− по сведениям об уровне цен, имеющимся у органов государственной 

статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и 

специальной литературе; 

− по экспертным заключениям (в том числе экспертов, привлеченных к 

работе в комиссии по поступлению и выбытию активов на добровольных началах) 

о стоимости отдельных (аналогичных) объектов НФА. 

7.12. Неучтенные объекты НФА, выявленные при проведении проверок и (или) 

инвентаризаций активов, принимаются к бухгалтерскому (бюджетному) учету по 

их текущей оценочной стоимости, установленной для целей бухгалтерского 

(бюджетного) учета на дату принятия к учету (п. 31 Инструкции № 157н). 

7.13. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с 

учетом следующих особенностей: 



14 
 

− определяет сроки возникновения задолженности; 

− выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а 

также переплаты сотрудникам; 

− сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями 

(заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с 

бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам; 

− проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и 

ущербам; 

− выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а 

также дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную 

задолженности. 

7.14. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет 

правильность их расчета и обоснованность создания. 

7.15. В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность 

сумм, которые не погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены 

соответствующими гарантиями. 

7.16. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет 

правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К 

доходам будущих периодов относятся в том числе: 

− доходы от аренды; 

− суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по 

соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год. 

7.17. Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих 

периодов. 

7.18. При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется 

обоснованность наличия остатков. 

7.19. Для проведения инвентаризации в рамках внутреннего контроля в 

учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия, 

которая в том числе осуществляет проверку кассы. Состав этой комиссии 

утверждается приказом (постановлением, распоряжением) руководителя 

организации. 

7.20. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности 

того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой 

инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете. (Положение 3). 

7.21. Для инвентаризаций, проводимых в обязательном порядке оформлять 

результаты комиссией в составе, утвержденном отдельным приказом в следующих 

случаях: 

− при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи 

ценностей;  

− в случаях стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных 

ситуаций, вызванных экстремальными условиями;  

− при смене материально ответственных лиц (на день приемки - передачи 

дел);  

− при передаче имущества организации в аренду, управление, безвозмездное 

пользование, а также при выкупе, продаже комплекса объектов учета 

(имущественного комплекса); 
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− в других случаях, предусмотренных законодательством РФ или иными 

нормативными и правовыми актами РФ. 

Оценка соответствия объектов имущества понятию "Актив" (критериям 

признания) проводится: 

− в рамках годовой инвентаризации, проводимой в целях составления 

годовой отчетности.  

7.22. Для подтверждения данных бухгалтерского учета и показателей годовой 

бухгалтерской отчетности инвентаризация имущества и финансовых обязательств 

проводится в установленные сроки.  

 

8. УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ 
 

8.1. В составе ОС учреждения учитываются материальные объекты, 

используемые в деятельности учреждения при оказании услуг либо для 

управленческих нужд учреждения, независимо от их стоимости со сроком 

полезного использования более 12 месяцев. ОС принимаются к учету согласно 

требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 

(СНС 2008), утвержденного Приказом Росстандарта от 12.12.2014г. № 2018-ст. 

(п.45 Инструкции 157). 

8.2. Учет объектов основных средств осуществляется учреждением в разрезе: 

− недвижимого имущества; 

− иного движимого имущества; 

− особо ценного движимого имущества. 

8.3. Особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением, 

учитывается обособленно. Имущество, относимое к категории особо ценного, 

определяется в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 

6.07.2010г.№ 538 "О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного 

учреждения к категории особо ценного движимого имущества", во исполнении 

которого утвержден приказ Росстандарта от 24 февраля 2012г. №110 « Об 

утверждении порядка определения перечней особо ценного движимого 

имущества федеральных бюджетных учреждений, находящихся в ведении 

Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии». 

Указанными нормативно-правовыми актами установлены критерии отнесения 

имущества к особо ценному движимому имуществу независимо от источника 

финансирования обеспечения его приобретения. 

Особо ценное имущество, приобретенное за счет доходов от оказания платных 

услуг(работ), в соответствии с Инструкцией № 157н подлежит отражению на 

счетах 101.00 «Нефинансовые активы» Единого плана счетов по аналитической 

группе синтетического счета 20 «Особо ценное движимое имущество 

учреждения». 

8.4. Стоимость недвижимого имущества (вновь введенного, приобретенного за 

счет средств от приносящей доход деятельности) подлежит отнесению на счет 210 

06000 («Расчеты с учредителем»). 

8.5. При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных в рамках 

необменных операций, в том числе в порядке:  

− дарения (безвозмездного получения);  

− принятия выморочного имущества;  
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− получения объектов по распоряжению собственника без указания 

стоимостных оценок;  

− при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных работ; 

− при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым 

утрачены приходные документы, справедливая стоимость объектов имущества 

определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. Приоритетным 

методом определения справедливой стоимости является метод рыночных цен. 8.6. 

Справедливая стоимость нефинансовых активов может определяться следующим 

образом:  

1) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации на 

основании оценки, произведенной в соответствии с положениями Федерального 

закона от 29.07.1998г. №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской 

Федерации»;  

2) для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) на основании:  

− сведений об уровне цен из открытых источников информации;  

− экспертных заключений (при условии документального подтверждения 

квалификации экспертов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов;  

3) для иных объектов (бывших в эксплуатации) на основании:  

− сведений об уровне цен из открытых источников информации с 

применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния 

оцениваемого объекта;  

− данных объявлений о продаже аналогичных объектов в СМИ с 

применением поправочных коэффициентов;  

− экспертных заключений (при условии документального подтверждения 

квалификации экспертов). 

8.6. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также 

инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 

000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их 

стоимости, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на 

консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, со 

следующей структурой кодовых обозначений: 

− 1-3 знак – код синтетического счета; 

− 4-5 знак – код аналитического счета; 

− 6-10 знак – порядковый инвентарный номер (Основание – п.9 СГС 

«Основные средства»). 

8.7. Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен 

материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена 

комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения на объект учета 

краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. 

8.8. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется 

за ним на весь период его нахождения в учреждении.  

8.9. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов 

основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 

8.10. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных 

средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный 

ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением 
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в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект 

основных средств.  

8.11. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых 

объектов основных средств определяет комиссия по поступлению и выбытию 

основных средств, материальных запасов. 

8.12. Составные части компьютера (монитор, системный блок, клавиатура, мышь) 

учитываются как разные инвентарные объекты. С целью объединения основных 

средств в один инвентарный объект (комплекс объектов основных средств) 

критериями отнесения стоимости объектов основных средств к несущественной 

стоимости являются критерии, установленные ФСБУ "Основные средства" для 

начисления 100% амортизации при вводе в эксплуатацию. У ОС должен быть 

одинаковый срок полезного использования, их стоимость не должна быть 

существенной.  

8.13. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 

использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования 

других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную 

величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный 

инвентарный объект. 

8.14. Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются 

существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным 

группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 №1. 

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных 

средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей 

стоимости.(Основание: п.10 СГС "Основные средства"). 

8.15. Отдельными инвентарными объектами являются: 

− локальная вычислительная сеть; 

− принтеры; 

− сканеры; 

− приборы (аппаратура) пожарной сигнализации; 

− приборы (аппаратура) охранной сигнализации. 

8.16. Основные средства отражаются в бухгалтерском учете по первоначальной 

(фактической) стоимости, которая формируется на счете 0 106 00 000 

«Капитальные вложения в основные средства» и включает суммы фактических 

вложений Учреждения в их приобретение, сооружение и изготовление. Основные 

средства по сформированной первоначальной стоимости отражаются в 

бухгалтерском учете на счетах 0 101 00 000 «Основные средства» в момент ввода 

их в эксплуатацию (принятия на склад). До окончания процесса формирования 

первоначальной стоимости основного средства затраты, непосредственно 

связанные с его приобретением, сооружением и изготовлением, отражаются на 

счете 0 106 00 000 «Капитальные вложения в основные средства». В случае, если 

при передаче основного средства со склада в эксплуатацию возникают 

дополнительные затраты на его установку (наладку и т.п.), указанные затраты 

включаются в его первоначальную стоимость в порядке отражения в 

бухгалтерском учете модернизации (реконструкции) основного средства.  

8.17. Принятие к учету объектов недвижимого имущества, права на которые 

подлежат в соответствии с законодательством Российской Федерации 

государственной регистрации, осуществляется на основании первичных учетных 
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документов с обязательным приложением документов, подтверждающих 

государственную регистрацию права или сделки (п.36 Инструкции № 157н). До 

окончания процедуры государственной регистрации таких объектов их стоимость 

отражается в бухгалтерском учете Учреждения в составе капитальных вложений. 

8.18. Аналитический учет основных средств ведется по отдельным инвентарным 

объектам в разрезе групп основных средств по подразделениям. 

8.19. Поступление ОС оформляется комиссией первичными документами в 

соответствии с Приказом Минфина России от 15.04.2021г. № 61н . 

8.20. Начальникам соответствующих подразделений оформление актов на ввод в 

эксплуатацию, а также списание основных средств осуществлять по 

установленным формам. Указанные акты подписываются комиссией в составе: 

Председатель - заместитель директора 

Члены комиссии: 

− главный бухгалтер в отсутствие главного бухгалтера, зам. главного 

бухгалтера); 

− главный метролог (метрологическое оборудование); 

− начальник отдела МТС (при приеме объектов строительства и 

реконструкции, или их списании); 

− руководитель соответствующего подразделения; 

− завхоз (мебель) 

− начальник отдела ИТ (компьютеры и средства оргтехники); 

− механик отдела МТС (автотранспортные средства). 

8.21. Оформленные акты в установленном порядке утверждаются директором 

(и.о. директора, зам. директора) и являются основанием для принятия объекта 

учета при вводе ОС в эксплуатацию либо списания с учета (кроме ОЦИ). 

8.22. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость 

основных средств. 

8.23. Объекты основных средств переводятся на консервацию на основании 

приказа руководителя, в котором указывается: 

− причины консервации; 

− срок нахождения основного средства на консервации; 

− сотрудников, ответственных за консервацию основного средства и 

последующую его расконсервацию; 

− сотрудников, ответственных за сохранность законсервированного 

основного средства. 

8.24. Подтверждением перевода на консервацию является Акт о консервации. 

При переводе объекта на консервацию на срок более 3-х месяцев начисление 

амортизации приостанавливается. Консервация и расконсервирование отражается 

в инвентарной карточке. 

8.25. Отнесение объектов основных средств к амортизационной группе 

производится в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 01.01.2002г. №1 «О классификации основных средств, включаемых 

в амортизационные группы». (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2002г.,№1(ч.2),ст.52). 

8.26. Начисление амортизации используемого объекта основного средства для 

бухгалтерского учета и налогообложения производится Учреждением линейным 

способом. 

https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?from=177766-0&req=doc&rnd=i5QVJA&base=LAW&n=362627#tfZRUWTynOEH4nGs
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?from=177766-0&req=doc&rnd=i5QVJA&base=LAW&n=362627#tfZRUWTynOEH4nGs
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8.27. Амортизация объекта основных средств начинается с 1-го числа месяца, 

следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету. 

8.28. При начислении амортизации по основным средствам срок полезного 

использования объектов основных средств и нематериальных активов 

определяется при вводе их в эксплуатацию: 

 а) в соответствии с максимальными сроками полезного использования 

имущества, установленными для первых девяти амортизационных групп 

«Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», 

утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 января 

2002 г. №1, включая изменения, утвержденные постановлением Правительства РФ 

от 7 июля 2016 . N 640.  

 б) для объектов основных средств, входящих в десятую амортизационную 

группу указанной Классификации, начисление амортизации осуществляется в 

соответствии со сроками полезного использования имущества, рассчитанными в 

соответствии с Годовыми нормами» износа по основным фондам учреждений и 

организаций, состоящих на государственном бюджете СССР, утвержденными 

Госпланом СССР, Министерством финансов СССР, Госстроем СССР и ЦСУ СССР 

от 28 июня 1974 АБ-23-Д в соответствии с Постановлением Совмина СССР от 11 

ноября 1973 г. N 824; 

 в) рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих 

в комплектацию объекта имущества; 

 г) на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию 

активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического 

износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования; 

 д) исходя из сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы 

амортизации – для безвозмездно полученных объектов. 

8.29. В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением 

первоначально принятых нормативных показателей функционирования 

амортизируемого объекта основного средства, в том числе в результате 

проведенной достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации или 

частичной ликвидации, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного 

использования, расчет годовой суммы амортизации производится учреждением 

линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта 

на дату изменения срока полезного использования и уточненной нормы 

амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования 

на дату изменения срока использования. Срок полезного использования объектов 

основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию 

(списанию) в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства» №257н. 

8.30. В соответствии с требованиями п.п. 51 и 92 Инструкции № 157н, п.36,37 

Стандарта «Основные средства» стоимость объектов основных средств, в 

зависимости от размера данного показателя списывается на текущие затраты 

Учреждения в следующем порядке: 

− на объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, 

амортизация не начисляется, а их первоначальная стоимость полностью 

списывается на текущие расходы Учреждения в момент отпуска их в 

эксплуатацию (в т.ч. со склада) с одновременным отражением ее на забалансовом 

счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в 
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эксплуатации» (по балансовой стоимости или в условной оценке один объект- 

один рубль); 

− на объекты основных средств стоимостью от 10000 до 100000 рублей 

амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче 

объекта в эксплуатацию;  

− на объекты основных средств стоимостью свыше 100000 рублей 

амортизация начисляется в соответствии с нормами, рассчитанными в 

соответствии с указанными выше нормативными актами; 

− на объекты библиотечного фонда стоимостью до 100000 рублей 

включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости 

при выдаче объекта в эксплуатацию.  

8.31. Приемка законченных работ по достройке и дооборудованию объекта, 

производимых в порядке капитальных вложений, оформлять актом приемки – 

сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов 

основных средств (форма 0504103).  

8.32. Операции, связанные с внутренним перемещением основных средств 

(между материально ответственными лицами Учреждения), отражаются в 

бюджетном учете бухгалтерскими проводками по счету 0 101 00 000 «Основные 

средства» со сменой аналитических счетов материально ответственных лиц без 

изменения кода КОСГУ. 

8.33. Для учета движения объектов основных средств внутри учреждения между 

структурными подразделениями или материально ответственными лицами 

применяется Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых 

активов (ф. 0504102). Подписывается накладная на внутреннее перемещение 

руководителями соответствующих подразделений, передающих и принимающих 

объекты основных средств. 

8.34. Списание объектов основных средств осуществляется Учреждением в 

соответствии с п.4 Положения об особенностях списания федерального 

имущества, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 14.10.2010 № 

834. При этом решение на списание объектов основных средств принимается: 

− в отношении движимого имущества (за исключением особо ценного 

движимого имущества, закрепленного за Учреждением либо приобретенного им 

за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение данного 

имущества), 

− самостоятельно на основании протокола постоянно действующей 

комиссии; 

− в отношении недвижимого имущества (включая объекты строительства), а 

также особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением 

собственником либо приобретенного им за счет средств, выделенных его 

Учредителем на приобретение данного имущества, – по согласованию с 

Учредителем и соответствующим органом управления государственным 

имуществом. 

8.35. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по 

причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания: 

− внешних признаков неисправности устройства; 

− наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, 

вышедших из строя. 
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8.36. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по 

причине морального износа подтверждается путем указания технических 

характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или 

экономически неэффективной. 

8.37. К решению комиссии прилагаются: 

− заключения сотрудников организации, имеющих документально 

подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по 

соответствующему типу объектов; 

− заключения организаций (физических лиц), имеющих документально 

подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по 

соответствующему типу объектов (при отсутствии в организации штатных 

специалистов соответствующего профиля). 

8.38. Для оформления списания пришедших в негодность основных средств 

применять: 

− Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных 

средств) (ф. 0504104); 

− Акт о списании транспортного средства (ф. 0504105); 

− Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143); 

− Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (ф. 0504144); 

8.39. В случае частичной ликвидации и разукомплектации объекта основного 

средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не 

выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется 

пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности): 

− площади; 

− объему; 

− весу; 

− иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

8.40. Ремонт, обслуживание, капитальный ремонт, модернизация, дооборудование 

объектов основных средств (кроме недвижимого имущества) производится по 

распоряжению руководителя на основании служебной записки лица, 

ответственного за эксплуатацию соответствующих основных средств. В 

служебной записке приводится следующая информация: 

− наименования соответствующих объектов и их инвентарные номера; 

− обоснование необходимости осуществления работ (неисправность, 

необходимость замены расходных материалов или улучшения характеристик 

функционирования и т.п.); 

− объем планируемых работ и предложения по организации их проведения 

(приобретение запасных частей (узлов) и устранение неисправности 

собственными силами, привлечение организации и т.д.); 

− информация о проведении аналогичных работ в отношении объекта (дата, 

объем и стоимость работ). 

8.41. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:  

− в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов 

(ф. 0504071) в части операций по принятию к учету объектов основных средств по 

сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению 

первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму 
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фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, 

дооборудованию; 

− в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) - по иным операциям 

поступления объектов основных средств. 

8.42. Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных 

средств дополнительно отражаются в Оборотной ведомости по нефинансовым 

активам (ф. 0504035).  

8.43. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в 

Ведомости начисления амортизации. 

8.44. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых 

активов должны быть подтверждены документально: справками (другими 

подтверждающими документами) Росстата, оценщиков, прайс-листами заводов-

изготовителей, информацией, размещенной в СМИ и т.д. 

8.45. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик 

основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате 

восстановления работоспособности технические характеристики объекта 

основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств 

понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских 

характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не 

увеличивают балансовую стоимость основных средств. (КОСГУ 225). 

8.46. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной 

сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом 

и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость 

монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости 

объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении 

объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже 

сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается при 

формировании себестоимости услуг)(КОСГУ 226). 

8.47. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с 

элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение 

балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных 

договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ 

улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели 

функционирования объектов основных средств. При этом стоимость объекта 

основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (замещаемых) частей 

(узлов, деталей), если она существенна. Пригодные для дальнейшего 

использования, замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции 

или ремонта объектов основных средств, подлежат включению в состав 

материальных запасов по текущей оценочной стоимости. (Основание: п.п. 25, 27, 

31, 106 Инструкции N 157н; п.27, 8 СГС «Основные средства»). 

8.48. При переоценке объекта основных средств сумма накопленной 

амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается способом пересчета 

накопленной амортизации, при котором накопленная амортизация, исчисленная на 

дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной 

стоимости объект основных средств таким образом, чтобы его остаточная 

стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. Указанный 

способ предусматривает увеличение (умножение) балансовой стоимости и 
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накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при 

их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения 

переоценки. (Основание- п.41 СГС «Основные средства»). 

8.49. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов 

текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день 

обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию как 

сумма денежных средств, которая необходима дня восстановления указанных 

активов, либо их замены. Указанная стоимость подтверждается документально, 

аналогично рыночной стоимости актива, или определяется экспертным путем.  

(Основание: п.п. 220 Инструкции № 157н)  

8.50. Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты 

основных средств следует, что в них содержатся драгоценные материалы 

(металлы, камни), соответствующие сведения подлежат отражению в Актах 

приема-передачи нефинансовых активов и Инвентарных карточках. Если в 

сопроводительных документах и технической документации отсутствует 

информация о содержании в объекте драгоценных материалов, но по данным 

комиссии по поступлению и выбытию активов они могут содержаться в этом 

основном средстве, то данные о наименовании, массе и количестве драгоценных 

материалов указываются по информации организаций-разработчиков, 

изготовителей или определяются комиссией на основе аналогов, расчетов, 

специальных таблиц и справочников. 

 

9. МАТЕРИАЛЬНЫЕ ЗАПАСЫ 
 

9.1. Бухгалтерский учет материальных запасов организуется в соответствии с 

пп.98-120 Инструкции № 157н, а также пп.30-47 Инструкции № 174н, 

Инструкцией 209н, утвержденной приказом Минфина от 29.11.2017 года. 

9.2. В составе материальных запасов учреждения учитываются: 

а) предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не 

превышающего12 месяцев, независимо от их стоимости; 

б) следующие материальные ценности независимо от их стоимости и срока 

службы: 

− специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, в том числе 

спортивная; 

− постельное белье и постельные принадлежности (матрацы, подушки, 

одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.) 

и иной мягкий инвентарь; 

− канцтовары (дыроколы, степлеры, антистеплеры, ножницы, калькуляторы и 

другие аналогичные материалы) 

− кухонная посуда (ложки, ножи и ножницы кухонные и т.д.) 

− запчасти (оборудование), требующее монтажа и предназначенное для 

установки. 

− ГСМ 

− бланки строгой отчетности. 

9.3. В составе прочих материальных запасов учитывается печатная продукция, в 

т.ч. свидетельство об утверждении типа средств измерений, свидетельство об 
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утверждении типа стандартных образцов, аттестат аккредитации в области 

обеспечения единства измерений и другие аналогичные документы. 

9.4. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. 

Материальные запасы принимаются к учету по фактической стоимости. 

9.5. Аналитический учет материальных запасов организуется с детализацией по 

видам запасов, их номенклатуре (наименованиям), источникам финансового 

обеспечения операций по их приобретению, местам их хранения и материально-

ответственным лицам. 

9.6. Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бюджетного 

учета на основании первичных учетных документов (накладных поставщика, 

товарно-транспортных накладных, универсальных передаточных документов и 

т.п.). 

9.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате 

ремонта, разборки, утилизации (ликвидации),основных средств или иного 

имущества определяется исходя из следующих факторов: 

− из справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

рассчитанной методом рыночных цен; 

− сумм, уплачиваемых за доставку материальных запасов, приведение их в 

состояние, пригодное для использования (пп.52-60 Стандарта «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности»). 

9.8. Перемещение материальных запасов между материально ответственными 

лицами производится на основании документов, указанных в п. 35 Инструкции № 

174н. При этом основанием для внутреннего перемещения всех материальных 

запасов является Требование-накладная. 

9.9. Операции, связанные с внутренним перемещением материальных запасов 

(между материально ответственными лицами Учреждения), отражаются в 

бюджетном учете бухгалтерской проводкой по счету 0 105 00 000 «Материальные 

запасы» со сменой аналитических счетов материально ответственных лиц без 

изменения кода КОСГУ. 

9.10. Основанием на выдачу и списание материальных ценностей является 

служебная записка. Для списания материальных запасов применяются следующие 

первичные документы учета: 

− Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 

0504210), оформляется выдача в эксплуатацию на нужды учреждения 

материальных запасов (канцелярских принадлежностей, запасных частей, 

строительных и хозяйственных материалов). Эта ведомость является основанием 

для списания материальных запасов; 

− Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230), применяется для 

оформления решения о списании израсходованных материальных запасов, 

материалов пришедших в негодность вследствие физического износа, выбывших 

помимо воли учреждения (вследствие недостач, хищений, потерь при стихийных 

и иных бедствиях, иных действиях); 

− Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143), 

применяется для списания мягкого и хозяйственного инвентаря. Списание мягкого 

инвентаря производится по фактическому износу. 

9.11. Списание материальных запасов с бухгалтерского учета Учреждения при 

использовании их для нужд Учреждения, утратах и недостачах данного 
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имущества, а также и при передаче (в т.ч. реализации) другим организациям 

осуществляется по средней стоимости.(Основание: пункт 108 Инструкции 

№ 157н) 

9.12. Поступление, внутреннее перемещение и списание спирта на техническое 

обслуживание приборов и эталонов оформляются следующими первичными 

документами: 

− товарно-сопроводительными документами поставщика (продавца); 

− Требованием-накладной (ф. 0504204); 

− Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения 

(ф. 0504210); 

− Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230); 

− иным первичным учетным документом, подтверждающим движение 

(внутреннее перемещение) спирта при осуществлении деятельности 

учреждением. 

9.13. В Учреждении применяются нормы списания горюче-смазочных 

материалов (ГСМ), которые разработаны с учетом норм расхода топлив и 

смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденных 

распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г № АМ-23-р (с изменениями и 

дополнениями). Нормы расхода могут пересматриваться в течение года и 

утверждаться приказом руководителя. За полноту и правильность путевых листов 

несет ответственность механик отдела МТС. ГСМ списывается на расходы по 

фактическому расходу, но не выше установленных норм на основании путевых 

листов. 

9.14. Для учета и контроля работы транспортных средств и водителей 

применяются путевые листы, утвержденные приказом Минтранса от 28.09.2022 № 

390. 

9.15. Допускается на путевом листе размещение реквизитов, учитывающих 

особенности осуществления деятельности, связанной с перевозкой (по мере 

необходимости). 

9.16. Списание ГСМ происходит один раз в месяц. 

9.17. Основанием для принятия к учету ГСМ приобретенного по топливным 

картам является товарная накладная от поставщика. 

9.18. Путевые листы оформляются на бумажном носителе. 

9.19. Спецодежда учитывается в составе материальных запасов по КЭК 345, 

независимо от срока службы. Срок службы спецодежды, специальной обуви и 

иных средств индивидуальной защиты установлен в соответствии с 

Законодательством Минтруда РФ и внутренними локальными документами. 

9.20. Приобретение в качестве защитных средств (дерматологических СИЗ), 

таких как крема, гели антисептические, пасты, спреи и др., учитываются в составе 

МПЗ по КЭК 346. 

9.21. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся 

на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». 

Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие 

материальные запасы». Маски и перчатки, приобретенные для комплектов 

одежды, учитываются на счете 105.35 и по КОСГУ 345. 

9.22. Списание спецодежды, осуществляется в момент выдачи со склада, с 

одновременным отнесением на забалансовый счет 27 «Материальные ценности, 
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выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)», осуществляются в 

момент выдачи со склада. 

9.23. Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально 

ответственными лицами отражаются путем изменения материально 

ответственного лица в карточке количественно-суммового учета материальных 

ценностей (ф. 0504041). 

9.24. Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по 

решению комиссии по поступлению и выбытию активов. В присутствии комиссии 

списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в ветошь 

(разрезается, рвется и т.д.). 

9.25. Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе 

материальных запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и 

выбытию активов. При этом независимо от срока полезного использования 

учитывать как материальные запасы: 

− швабры, грабли, метлы, веники; 

− инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, строительный; 

− канцтовары, в том числе калькуляторы. 

9.26. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) 

объектов нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск 

материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0510458). (Основание: 

п. 116 Инструкции № 157н); 

9.27. К строительным материалам относятся материалы, которые применяются 

для строительных и ремонтных работ, ремонта помещений зданий и сооружений 

(п.118 Инструкции к Единому плану счетов № 157н):  

− Любые жидкости специального состава: лакокрасочные материалы, 

растворители, пропитки, строительные растворы и т.д.;  

− Пластичные материалы: замазки и шпатлевки;  

− Сыпучие материалы: песок, щебень, гравий, дикий (ломаный) камень, 

керамзит, цемент, сухая шпатлевка, сухие строительные смеси и т.д.;  

− Листовые, рулонные материалы: напольные покрытия, обои, фанера, 

гипсокартон, листовой пенопласт, минеральная вата, гидро - и пароизоляция, 

стеновые и потолочные панели, шифер, металлопрофиль, металлическая и 

пластиковая сетка, сайдинг, плитка облицовочная, стекло и т.д.; 

− Линейные материалы: металлические - трубы, уголки, швеллер, тавр, 

проволока; пластиковые - трубы, уголок, плинтус, молдинг; деревянные - доска, 

брус, бревно; изоляционные - провод, кабель и т.д.;  

− Мелкоштучные материалы: гвозди, шурупы, дюбели, болты, гайки;  

− Готовые строительные блоки малого размера: кирпич, шлакоблок, 

стеклоблок, пиленый камень и т.д. 

9.28. Строительные материалы могут быть приобретены для строительства, 

капитального и текущего ремонта и отражены в бухгалтерском учете по КОСГУ: 

ремонт в здании – КОСГУ 344, капвложения – КОСГУ 347, другие нужды – 

КОСГУ 346.  

Приобретѐнные материальные ценности подлежат принятию на склад – 

специалистом, на которого возложены функции кладовщика. 

9.29. Учѐт и списание строительных материалов в ФБУ «Саратовский ЦСМ 

им.Б.А.Дубовикова» подразделяется на следующие группы:  
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а) Списание строительных материалов (передача на сторону) в случае, когда 

ремонт осуществляет подрядная организация. 

 Для заключения договора на ремонт в учреждении начальником ОМТС 

подается служебная записка на имя руководителя о необходимости проведения 

ремонта и заключения договора с подрядной организацией. При положительном 

решении руководителя по данной служебной записке начинается процедура 

заключения договора. В случае если в договоре предусмотрено приобретение 

строительных материалов за счѐт средств заказчика, списание и передача 

подрядчику осуществляется по накладной «На отпуск материалов (материальных 

ценностей) на сторону». 

 Списание использованных в процессе проведения работ материальных 

запасов, приобретенных заказчиком самостоятельно и переданных исполнителю 

(подрядчику), оформляется актом списания материальных запасов (форма № 

0510460), который составляется на основании перечня использованных при 

проведении работ материалов. 

 В бухгалтерском учѐте ремонт (реконструкция, модернизация) отражается 

по акту приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и 

модернизированных объектов основных средств. Проведение ремонта 

фиксируется в инвентарной карточке учета объекта основных средств по форме № 

ОС-6. 

б) Списание строительных материалов для текущего ремонта собственными 

силами.  

 Приобретенные строительные материалы со склада передаются по 

«Требованию накладной» (форма № 0510451) материально-ответственному лицу. 

Списание строительных материалов, израсходованных в целях ремонта 

помещений, оформляется актом о списании материальных запасов (форма № 

0510460) на основании акта о приемке выполненных работ по ремонту 

(приложение №2 к учетной политике ФБУ «Саратовский ЦСМ им. 

Б.А. Дубовикова»). 

9.30. Стоимость шин, изначально учтенных в составе материалов, списывается на 

расходы учреждения единовременно на основании акта на списание 

материальных запасов (форма №0510460) с одновременным отнесением на счет 

09 «Запасные части к транспортным средствам, выданным взамен изношенных») 

в момент установки, и в дальнейшем не подлежит корректировке при смене 

сезона, исходя из фактического времени их эксплуатации. Списание с учета (с 

забалансового счета 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданным 

взамен изношенных») осуществляется согласно Федеральному закону от 

10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», в зависимости от 

степени стирания рисунка протектора в результате пробега шин, внешних 

повреждений, на основании акта на списание материальных запасов (форма 

№0510460). 

9.31. Срок службы стартерных свинцово-кислотных аккумуляторных батарей 

автотранспортных средств, находящихся на балансе учреждения, регулируется 

нормами сроков службы стартерных свинцово-кислотных аккумуляторных 

батарей автотранспортных средств и автопогрузчиков № РД-3112199-1089-02, 

утвержденные Минтрансом РФ 26.09.02 года. При досрочном выходе из строя 
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аккумуляторной батареи, списание производится на основании заключения 

комиссии. 

 

10. УЧЕТ НЕПРОИЗВЕДЕННЫХ АКТИВОВ 
 

10.1. Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного 

(бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами 

недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета 

счета 103.11.000 ” Земля - недвижимое имущество учреждения" на основании 

документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным 

участком. Учет земельных участков ведется по их кадастровой стоимости 

(стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, 

расположенном за пределами территории Российской Федерации). 

 

11. УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И БЛАНКОВ СТРОГОЙ 

ОТЧЕТНОСТИ 
 

11.1. Бухгалтерский учет денежных средств и денежных документов 

организуется в соответствии с пп.152-155, 166-172 Инструкции № 157н, а также 

пп.72-73, 82-83, 86-87 Инструкции № 174н. 3.3.2.  

11.2. Учет кассовых операций в Учреждении осуществляется в соответствии с 

требованиями, установленными Указанием Банка России от 11.03.2014 г. №3210-У 

«О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном 

порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и 

субъектами малого предпринимательства». 

11.3. Для ведения кассовых операций Центр самостоятельно устанавливает лимит 

остатка денежных средств, который должен храниться в кассе. 

11.4. При приеме в кассу наличных денежных средств от юридических и 

физических лиц применять контрольно-кассовую технику (ККТ).  

11.5. В целях обеспечения контроля за денежными средствами и денежными 

документами, находящимися в кассе учреждения в случаях, предусмотренных 

правовыми актами, проводится ревизия кассы, которая оформляется Актом 

инвентаризации наличных денежных средств. 

11.6. Для проведения ревизии кассы назначается комиссия, в соответствии с 

Приказом по учреждению Руководителя, которая составляет акт, утверждаемый 

руководителем учреждения. 

11.7. Списание недостач (оприходование излишков) наличных денежных средств 

(денежных документов), выявленных при проведении инвентаризации (внезапной 

ревизии) кассы, а также исправление ошибок в части применения вида 

финансового обеспечения и аналитического кода выплаты (поступления), 

допущенных при осуществлении операций с наличными деньгами, отражается в 

учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833), заверенной подписями 

кассира и главного бухгалтера.  

11.8. На период временного отсутствия сотрудника (отпуска, болезни или иной 

причине), на которое возложена обязанность ведения кассовых операций, в 

соответствии с приказом по учреждению осуществляется передача полномочий по 
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ведению кассовых операций назначенному сотруднику и составляется акт приема-

передачи кассы. 

11.9. Учет операций по движению наличных денежных средств на счете 201.34 

"Касса" ведется в Журнале операций по счету "Касса" на основании документов, 

прилагаемых к отчетам кассира. 

11.10. Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждения 

ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам, 

операции по движению наличных денежных средств - на основании кассовых 

документов.  

11.11. Учет операций по движению наличных денежных средств в кассе 

Учреждения ведется в Журнале операций по счету 0 201 34 000 «Касса» на 

основании документов, прилагаемых к отчету кассира. 

Документы по учету кассовых операций, оформляются типовыми 

межведомственными формами первичной учетной документации, а именно: 

− Приходный кассовый ордер (ф.КО-1) код формы 0310001; 

− Расходный кассовый ордер (ф. КО-2) код формы 0310002;  

− Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф.КО-

3) код формы 031003;  

− Кассовая книга (ф.КО-4) код формы 0310004 

В кассовой книге все листы должны быть просчитаны и пронумерованы; 

общее количество листов заверяется подписями руководителя и главного 

бухгалтера организации. Кассовая книга ведется автоматизированным способом. 

11.12. Операции по движению наличных денежных средств (получение, 

внесение) между лицевым счетом и кассой учреждения отражаются в 

корреспонденции со счетом 0 210 03 000 "Расчеты с финансовым органом по 

наличным денежным средствам". На данном счете могут отражаться операции по: 

− списанию с лицевого счета денежных средств в целях зачисления на 

банковские карты; 

− получению сотрудниками наличных денежных средств с использованием 

банковских карт; 

− возврату сотрудниками средств на банковские карты;  

− зачислению возвратов средств через банковские карты на лицевой счет; 

− зачислению денежных средств за платные услуги от контрагентов. 

11.13. Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых 

Учреждению в органе казначейства с использованием счета 0 201 11 000 

«Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства» с 

одновременным отражением на забалансовых счетах 17 и 18 операций по, 

поступлению и выбытию средств на указанные расчетные счета с детализацией 

по кодам КОСГУ. 

11.14. Наличные денежные средства хранятся в металлическом сейфе в 

помещении кассы. 

11.15. Учет операций по движению денежных средств на счете ведется в Журнале 

операций с безналичными денежными средствами. Для аналитического учета 

поступлений на счет операций с наличными денежными средствами или выплат с 

данного счета к счету 210.03 открыты забалансовые счета 17.30 и 18.30. 

11.16. К бланкам строгой отчетности могут быть отнесены только те бланки, в 

отношении которых выполняются следующие условия: 
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− форма бланка должна быть утверждена правовым актом уполномоченного 

органа власти и в числе прочих реквизитов обязательно должна содержать номер, 

серию. 

− бланки должны быть изготовлены типографским способом. 

− бланки должны иметь степень защиты. 

11.17. В учреждении используются следующие виды бланков строгой отчетности: 

− трудовые книжки; 

− вкладыши в трудовую книжку. 

11.18. Бланки документов хранятся в металлических шкафах, сейфах и (или) 

специально оборудованных помещениях в условиях, исключающих их порчу и 

хищение. 

11.19. Передача бланков строгой отчетности от одного ответственного лица к 

другому осуществляется соответствующим нормативным локальным актом. 

11.20. Инвентаризация бланков строгой отчетности осуществляется в сроки 

проведения инвентаризации находящихся в кассе наличных денежных средств 

(п.332 Инструкции N 157н). 

11.21. При выполнении работ по поверке средств измерений на выезде, могут 

использоваться мобильные онлайн кассы. Денежные средства, чеки 

открытия/закрытия смены, чеки по безналичному расчету сдаются в кассу 

учреждения(филиала). 

 

12. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ ПО РАСЧЕТАМ С ПЕРСОНАЛОМ 

ПО ОПЛАТЕ ТРУДА 
 

12.1. Фактические расходы на оплату труда определяются трудовыми договорами, 

штатным расписанием, положением об оплате труда, положением о премировании 

Центра. 

12.2. Учет рабочего времени отражается в табеле учета рабочего времени (Форма 

0504421), который подписывается начальником структурного подразделения в 

строке «Исполнитель» . 

12.3. Ответственные за ведение табеля учета использования рабочего времени 

лица два раза в месяц: за первую половину 15 числа и за вторую половину 31 

числа каждого месяца, представляют заполненные и оформленные 

соответствующим образом табели на согласование с отделом кадров 

(ответственному исполнителю), который осуществляет проверку на предмет 

соответствия данных табеля с данными отдела кадров по тем работникам, 

которые: 

− находились в ежегодном оплачиваемом или неоплачиваемом отпуске; 

− отсутствовали в связи с временной нетрудоспособностью; 

− были приняты на работу; 

− были уволены; а также по другим причинам. 

12.4. Заполнение табеля учета использования рабочего времени производится: 

в разрезе структурных подразделений (отделов, отделений, лабораторий и др.). 

12.5. Выплата заработной платы и иных выплат производится в денежном 

выражении на счета карт, открываемых в ПАО «СБЕРБАНК», банк ПАО «ВТБ» 

сотрудникам учреждения по их письменному заявлению. 
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12.6. В отдельных случаях выдача денежных средств для выплаты заработной 

платы из кассы учреждения осуществляется с использованием программного 

продукта 1С (8) и применением расходного кассового ордера (форма КО-2) и 

платежной ведомости (форма Т-53). 

12.7. При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на 

карты сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной 

ведомости. 

12.8. Согласно ч.2 ст.136 Трудового Кодекса РФ выдавать работникам 

организации один раз в месяц в день выплаты второй части заработной платы 

расчетный листок утвержденной формы.(Приложение № 8) 

12.9. Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится  

24 числа текущего месяца, за вторую половину - 9 числа месяца, следующего за 

расчетным. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам 

гражданско-правового осуществляется в соответствии с условиями договора и на 

основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств.  

12.10. Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего 

финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком 

завершения операций по исполнению федерального бюджета в текущем 

финансовом году. 

12.11 Заработная плата за первую половину месяца начисляется на основнии 

табеля рабочего времени. 

12.12. Выплата пособия по временной нетрудоспособности за счет работодателя 

осуществляется в ближайшую дату выплаты заработной платы. 

12.13. Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из 

заработной платы сотрудника могут производиться следующие удержания 

(согласно ст. 137 ТК РФ): 

1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной 

платы; 

2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных 

ошибок, а также в случае признания органом по рассмотрению индивидуальных 

трудовых споров вины работника в невыполнении норм труда или простое; 

3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет 

которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные 

дни отпуска. 

12.14. Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в 

день увольнения работника или не позднее одного месяца со дня неправильно 

исчисленных выплат, и при условии, если работник не оспаривает основания и 

размеры удержания. Получение письменного согласия работника на удержание из 

его заработной платы сумм задолженности является обязательным. 

12.15. Операции по начислению заработной платы, пособий по временной 

нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по 

договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, 

находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего 

возраста и иным выплатам, отражаются в Журнале операций расчетов по оплате 

труда. 
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13. УЧЕТ РАСЧЕТОВ 
 

13.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками 

учреждения) в рамках заключенных с ними гражданско - правовых договоров 

осуществляется с использованием счетов бухгалтерского учета 0 20600 000 

"Расчеты по выданным авансам", 0 30200 000 "Расчеты по принятым 

обязательствам". 

13.2. Поступление сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящей 

реализации объектов нефинансовых активов, работ или услуг подлежит 

отражению по кредиту отдельного аналитического счета 0 20500 000 "Расчеты по 

доходам" - "Авансы полученные"(АП). 

13.3. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению 

контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по 

решению суда, а также по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно 

не возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за 

неотработанные дни отпуска при увольнении работника, иным суммам излишне 

произведенных выплат учитываются на счете 0 209 30 000 в момент 

возникновения требований к их плательщикам (начала претензионной работы). 

13.4. Расчеты по доходам, которые учреждение не может спланировать заранее, в 

виде страхового возмещения, от компенсации затрат, расчеты по доходам виде 

неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том 

числе полученным в результате зачета встречных требований в соответствии с 

положениями ст.410 ГК РФ, а также иные аналогичные расходы (счет 0 209 40 

000). 

13.5. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с 

учредителем" осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы 

от операций с активами": - один раз в год (перед составлением годовой 

отчетности). На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с 

учредителем" учреждение направляет учредителю Извещения (ф. 0504805). 

 

14. ЗАТРАТЫ НА ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, УСЛУГ 
 

14.1. Формирование объемных показателей и себестоимости выполняемого 

государственного задания и работ по предпринимательской деятельности 

осуществлять по видам экономической деятельности (в области метрологии, 

стандартизации, контроля пищевых продуктов, прочей деятельности по 

техническому контролю, испытаниям и анализу). 

14.2. Учет операций по формированию себестоимости оказываемых учреждением 

услуг осуществляется на счете 0109 000 «Затраты на изготовление готовой 

продукции, выполнение работ, услуг». Данный счет применяется для 

формирования себестоимости оказываемых учреждением услуг в рамках 

приносящей доход деятельности по КФО 2 и в рамках выполнения 

государственного (муниципального) задания по КФО 4. 

14.3. В рамках работ по исполнению контрактов по государственному 

оборонному заказу обеспечить раздельный учет. 

14.4. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание 

услуг) делятся на прямые, накладные, общехозяйственные. 
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14.5. Все расходы учреждения, которые учитываются при формировании 

себестоимости оказываемых услуг относятся к прямым затратам и отражаются на 

счете 010960000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг». 

14.6. В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги 

учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием 

(изготовлением). В том числе: 

− затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги 

(цифровой индекс обособленного подразделения, отдела - 11, 12, 13,14, 15,16, 

20,24, 30, 40, 60,71,70,73, 80); 

− затраты на обязательное пенсионное страхование, на обязательное 

социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное 

страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний, начисленные на указанные суммы расходов на оплату труда (КОСГУ 

213); 

− затраты на содержание, обслуживание и эксплуатацию основных средств, 

непосредственно участвующих в выполнении платной услуги (поверка, 

техническое обслуживание и ремонт поверочного, измерительного и эталонного 

оборудования (КОСГУ 225); 

− амортизационные отчисления от стоимости основных средств и 

нематериальных активов подразделений, участвующих в выполнении платной 

услуги. При модернизации, реконструкции объектов учета основных средств с 

истекшим сроком эксплуатации начисление амортизации производится в размере 

100% стоимости произведенных затрат по модернизации, реконструкции с 

отнесением затрат согласно действующего законодательства; 

− расходы на командировки сотрудников, участвующих в выполнении 

платной услуги (КОСГУ 226); 

− услуги сторонних организаций, относящихся непосредственно к оказанию 

платной услуги(контрагенты) (КОСГУ 226); 

− стоимость материалов, связанных с оказанием услуги (подпункт 1 и 4 

пункта 1 статьи 254 НК РФ). 

− расходы на аренду помещений, которые используются для выполнения 

работ. 

− другие расходы, непосредственно связанные с выполнением работ. 

Основание — статья 318 НК РФ 

14.7. При калькулировании фактической себестоимости услуги для прямых затрат 

применяется способ прямого расчета (фактических затрат). 

14.8. В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуги 

(работы) учитываются расходы, включающие в себя затраты непосредственно 

связанные с выполнением услуг, но не позволяющие прямо их отнести на объект 

калькулирования. 

14.9. К накладным расходам относятся: 

− заработная плата обслуживающего персонала (отделы 06); 

− начисления на зарплату обслуживающего персонала (КОСГУ 213); 

− затраты на содержание, обслуживание и эксплуатацию основных средств 

(КОСГУ 225); 
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− расходы на командировки обслуживающего персонала (266); 

− расходы на повышение квалификации сотрудников, участвующих в 

выполнении платной услуги (КОСГУ 226); 

− арендная плата (КОСГУ 224); 

− услуги вязи (КОСГУ 221); 

− коммунальные расходы на содержание помещений (КОСГУ 223); 

− амортизационные отчисления от стоимости основных средств и 

нематериальных активов (зданий, сооружений и прочих основных средств, не 

относящимся к подразделениям, участвующим в выполнении платной услуги); 

− расходы на управление, организацию процесса выполнения услуги 

(КОСГУ 226); 

− услуги по информационному обеспечению (КОСГУ 226); 

− стоимость материалов, связанных с оказанием услуги. 

14.10. Распределение накладных расходов на себестоимость услуг (счет 109.60) 

производится по видам затрат в разрезе структурных подразделений, ежемесячно. 

14.11. В целях бухгалтерского учета в составе общехозяйственных расходов 

учитываются расходы 

1. В части распределяемых расходов: 

− заработная плата административно-управленческого персонала , 

административно-хозяйственного персонала (цифровой индекс обособленного 

подразделения, отдела - 01, 02,03,04,05,10); 

− начисления на зарплату управленческого персонала (КОСГУ 213); 

− расходы на командировки управленческого персонала (КОСГУ 226); 

− расходы на повышение квалификации управленческого персонала (КОСГУ 

226); 

− на охрану учреждения; 

− прочие расходы (налоги, добровольные пожертвования) 

2. В части не распределяемых расходов: 

− на оплату аудиторских и консультационных услуг; 

− судебные расходы; 

− пошлины и сборы; 

− возмещение ущерба и другие обоснованные затраты. 

14.12. Общехозяйственные расходы, произведенные за отчетный период (месяц), 

распределяются на себестоимость оказанных услуг, а в части не распределяемых 

расходов - на увеличение расходов текущего финансового года. 

14.13. В дебет счета 210960000 относятся расходы, которые учитываются в 

рамках приносящей доход деятельности, за исключением ИФО(источник 

финансового обеспечения)-Пожертвования (такие расходы списываются на 

финансовый результат в дебет счета 240120000). 

14.14. В дебет счета 410960000 относятся все расходы, которые связаны с 

оказанием государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ).  

14.15. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете 

010900000, списывается в конце каждого месяца на финансовый результат 

текущего отчетного года в уменьшение соответствующего дохода, в дебет счета 

040110100(с разделением по КФО 2,4). 
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15. УЧЕТ РАСЧЕТОВ С РАЗЛИЧНЫМИ ДЕБИТОРАМИ И 

КРЕДИТОРАМИ 
 

15.1. Общие требования к учету нефинансовых, финансовых активов, 

обязательств, операций, их изменяющих, и полученных по указанным 

операциям финансовых результатов на соответствующих счетах Единого плана 

счетов, в том числе требования по их признанию, оценке, группировке, общие 

способы и правила организации и ведения бухгалтерского учета бюджетными 

учреждениями путем сплошного, непрерывного и документального учета всех 

операций с активами и обязательствами установлены Инструкцией его 157н, в 

обязательном порядке для исполнения бюджетными учреждениями.  

15.2. Дебиторская задолженность - это сумма долгов, причитающихся 

учреждению со стороны других предприятий, фирм, компаний, а также граждан, 

являющихся их должниками, дебиторами. 

15.3. Дебиторская задолженность определяется как сумма, причитающаяся 

учреждению от покупателей (дебиторов) 

15.4. Для выявления дебиторской задолженности необходимо проанализировать 

расчеты, отраженные на счетах по разделам «Финансовые активы» и 

«Обязательства» при помощи формирования оборотно-сальдовых ведомостей. 

15.5. Суммы дебиторской задолженности подлежат списанию с балансового учета 

в случае признания нереальными к взысканию в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, в том числе при условии признания 

дебитора неплатежеспособным.  

15.6. Задолженность, нереальная к взысканию, признается, если: 

− истек срок исковой давности. Срок исковой давности составляет 3 года со 

дня, когда необходимо погасить долг, но для некоторых требований законом 

установлены специальные сроки;  

− организация-должник ликвидирована; 

− организация-должник исключена из ЕГРЮЛ как недействующее 

юридическое лицо; 

− судебный пристав-исполнитель вынес постановление об окончании 

исполнительного производства и возвращении исполнительного листа взыскателю 

в связи с невозможностью взыскания. 

15.7. Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, 

списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат: 

− первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской 

задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);  

− инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и 

прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089); 

− докладная записка руководству учреждения о выявлении дебиторской 

задолженности с истекшим сроком исковой давности;  

− решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности;  

− (при наличии информации, что данная организация исключена из Единого 

реестра юридических лиц) выписка из ЕГРЮЛ, предоставленная по запросу 

налоговой инспекцией. 

15.8. Отнесение на уменьшение финансового результата суммы дебиторской 

задолженности по расходам, признанной в соответствии с законодательством РФ 
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нереальной к взысканию (по произведенным авансовым платежам, по 

государственным и муниципальным гарантиям, по которым не возникают 

эквивалентные требования со стороны гаранта к должнику), осуществляется по 

подстатье 273 «Чрезвычайные расходы по операциям с активами». 

15.9. Одновременно Инструкцией № 157н предусмотрено отражение указанных 

сумм на забалансовом счете 04 "задолженность неплатежеспособных дебиторов" 

для наблюдения в течение пяти лет за возможностью ее взыскания в случае 

изменения имущественного положения должников. 

15.10. Аналитический учет по забалансовому счету 04 ведется в разрезе 

контрагентов и договоров, по которым на балансе учреждения учитывалась 

задолженность дебиторов. 

15.11. Списание такой задолженности с учета осуществляется при возобновлении 

процедуры взыскания задолженности дебиторов (на дату возобновления 

процедуры) или при поступлении средств в погашение задолженности (на дату 

администрирования указанных поступлений).  

15.12. На забалансовом счете не учитываются: 

− списанная кредиторская задолженность в связи с ликвидацией 

организации.  

15.13. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается 

на финансовый результат на основании приказа директора Центра.  

15.14. Кредиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, 

списывается с баланса по результатам инвентаризации. Основанием для списания 

служат: 

− первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской 

задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы); 

− инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и 

прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089); 

− объяснительная записка о причине образования задолженности; 

− решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности; 

15.15. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность 

отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная 

кредиторами». Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по 

итогам инвентаризации задолженности на основании решения 

инвентаризационной комиссии Центра: 

− по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

− по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности, согласно действующему законодательству;  

− при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в 

связи со смертью (ликвидацией) контрагента. 

15.16. Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому 

обязательству (кредитору). (Основание п.371,372 Инструкции №157). 

15.17. Дебиторская и кредиторская задолженность значением менее 1 рубля 

списывается с баланса текущем периоде после проведения инвентаризации. 

 

16. РАСЧЕТЫ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ 
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16.1. Наличные денежные средства под отчет выдаются на командировочные 

расходы сотрудникам учреждения и на хозяйственные нужды материально 

ответственным лицам (завхоз и механик гаража). В случаях, связанных с 

непредвиденными обстоятельствами, либо производственной необходимостью - 

работникам Центра. Денежные средства под отчет выдаются на основании 

решения о командировании (ф. 0504512) или заявки-обоснования закупки малого 

объема подотчетного лица с указанием назначения аванса (ф. 0510521). Заявка 

согласовывается с бухгалтерией и утверждается директором (зам. директора).  

16.2. Выдача денежных средств производится путем перечисления на карту 

материально ответственного лица. 

16.3. Денежные средства выдаются в пределах сумм, определяемых целевым 

назначением. Подотчетные лица, получившие денежные средства под отчет на 

расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее 14 рабочих дней с 

даты их выдачи предъявить в учреждение отчет о расходах подотчетного лица, с 

приложением к нему оправдательных документов (ф. 0504520). 

16.4. Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения им в кассу, 

на расчетный счет учреждения неиспользованного аванса служит отчет о расходах 

подотчетного лица, утвержденный руководителем учреждения (зам. директора).  

16.5. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, которые не 

имеют задолженности по ранее полученным суммам, по которым наступил срок 

представления отчета о расходах подотчетного лица. 

По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет 

об израсходованных суммах в течение пяти рабочих дней. 

16.6. Командировочные расходы принимать в полной сумме фактически 

произведенных расходов, а суточные в пределах норм, установленных 

коллективным договором и приказом директора. 

16.7. Разрешить подотчетным лицам в исключительных случаях использовать 

личные денежные средства для приобретения товаров, работ, услуг от имени и в 

интересах учреждения. Бухгалтерии возмещать такие расходы незамедлительно. 

16.8. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, которые не 

имеют задолженности по ранее полученным суммам, по которым наступил срок 

представления отчета о расходах подотчетного лица. 

16.9. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные 

нужды не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими 

лицами в соответствии с указанием Банка России.  

Основание: пункт 4 указания Банка России от 09.12.2019 г. №5348-У. 

16.10. На получение материальных ценностей и иные услуги сотрудникам 

учреждения выдается доверенность. 

16.11. В силу п.4 статьи 185.1 ГК РФ доверенность от имени юридического лица 

выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в 

соответствии с законом и учредительными документам. Право второй подписи на 

получение материальных ценностей, финансовых операций предоставить: 

главному бухгалтеру, заместителю главного бухгалтера. 

16.12. Установить представление отчетности по доверенности в срок не позднее 

8-го числа месяца, следующего за отчетным. 
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17. МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГОВОГО 

УЧЕТА 
 

17.1. Организация налогового учета и его ведение в Центре осуществляется в 

соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Методологическими 

рекомендациями Федеральной налоговой службы и другими законодательными 

актами и нормативно-правовыми актами Российской Федерации по 

налогообложению. 

17.2. Центр ведет налоговый Учет и составляет налоговую отчетность в объеме и 

по формам, установленным Федеральной налоговой службой России, в случаях, 

когда в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федераций на него 

возложены обязанности налогоплательщика или налогового агента. 

17.3. Ведение налогового учета производится по данным первичных документов, 

регистров налогового учета, регистров бухгалтерского учета, сформированных 

при использовании программы 1С «БГУ», - бухгалтерских справок, оформленных 

в соответствии с законодательством РФ. 

17.4. Ведение налогового Учета осуществляет бухгалтерия Центра.. 

17.5. Налоговая отчетность представляется в налоговые органы по 

телекоммуникационным каналам связи. 

17.6. Исчисление и Уплата налога на доходы физических лиц производятся в 

порядке и в сроки, установленные главой 23 Налогового кодекса Российской 

Федерации. Лицом, ответственным за ведение регистров налогового учета по 

НДФЛ установленной Формы, карточек учета страховых взносов в 

государственные внебюджетные фонды является работник финансово- 

бухгалтерского отдела, на которого возложены обязанности по начислению 

заработной платы. Право подписи справки 2 НДФЛ предоставить главному 

бухгалтеру. 

Перечисление налога на доходы физических лиц осуществляется по месту 

нахождения обособленного подразделения: 

− Межрайонная ИФНС России №2 по Саратовской области (г. Балаково); 

− Межрайонная ИФНС России № 12 по Саратовской области (г. Балашов); 

− Межрайонная ИФНС России №7 по Саратовской области (г. Энгельс); 

− ИФНС РОССИИ ПО Ленинскому РАЙОНУ г. Саратова № 23. 

17.7. В соответствии с гл. 34 ст.431 НК РФ страховые взносы, уплачиваемые в 

соответствии с Федеральным законом № 239-ФЗ от 14.07.2022 г., учитываются в 

целях налогообложения прибыли и включаются в состав прочих расходов в 

пределах установленных тарифов, утвержденных в соответствии с 

законодательством РФ. 

17.8. Уплата страховых взносов за обособленные подразделения осуществляется 

головной организацией по месту ее регистрации в ИФНС Ленинского района г. 

Саратова №23. 

17.9. Для расчета налога на прибыль применяется метод начисления в 

соответствии со ст.271 и ст. 272 гл. 25 Налогового кодекса РФ. Налоговая база 

определяется как разница между полученной суммой дохода от реализации работ, 

услуг, суммой внереализационных доходов (без НДС) и суммой фактически 

осуществляемых расходов, связанных с ведением деятельности по выполнению 

платных работ и оказанию платных услуг. Исчисление и уплата налога на прибыль 
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производится по месту регистрации организации в ИФНС №23 по Ленинскому 

району г. Саратова без распределения сумм налога по обособленным 

подразделениям (п.1статья 288 НК РФ). Исчисление налога на прибыль 

производится по итогам каждого отчетного (налогового) периода. Налоговым 

периодом по налогу на прибыль считать год, отчетными – первый квартал, 

полугодие и девять месяцев календарного года. 

Аналитические регистры налогового учета по налогу на прибыль организаций 

заполняются автоматизировано. Вывод регистров на бумажные носители 

осуществляется по окончании налогового (отчетного) периода не позднее 25 дней. 

Учреждением применяется регистр налогового учета по налогу на прибыль. 

17.10. Исчисление и уплата налога на имущество организаций производятся в 

порядке и в сроки, установленные главой 30 Налогового кодекса Российской 

Федерации. 

17.11. Федеральным законом от 03.08.2018 N 302-ФЗ «О внесении изменений в 

части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации» внесены 

следующие изменения в часть вторую Налогового кодекса РФ, касающиеся 

налогообложения налогом на имущество организаций. С 1 января 2019 года из 

налогооблагаемых объектов налогом на имущество организаций исключено 

движимое имущество. 

17.12. В соответствии с главой 30 Налогового кодекса РФ «Налог на имущество 

организаций» формировать налогооблагаемую базу по налогу на имущество 

согласно статье 375 Налогового кодекса РФ. 

17.13. Налоговая база по налогу на имущество определяется как среднегодовая 

стоимость имущества признаваемого объектом налогообложения (недвижимое 

имущество) по его остаточной стоимости. 

17.14. Налоговую ставку на объекты недвижимого имущества применять в 

соответствии с законодательством. Ставка налога на недвижимое имущество 

организаций устанавливается в размере 2,2% от налоговой базы, определяемой в 

соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации. 

17.15. В отношении всех объектов недвижимого имущества, налоговая база по 

которым определяется как их среднегодовая стоимость, представляется налоговая 

отчетность по месту регистрации недвижимого имущества в ИФНС Ленинского 

района г. Саратова № 23, ИФНС России № 1, 2 по Саратовской области, 

17.16. Уведомления об исчисленных налогах подаются в ИФНС согласно п.9 ст.58 

НК РФ; 

17.17. Согласно пункту 1 статьи 376 Налогового кодекса РФ налоговая база 

определяется отдельно в отношении каждого объекта недвижимого имущества. 

17.18. Земельный налог начисляется 1 раз в квартал.  

17.19. Исчисление и уплата налога на землю производится в порядке и в сроки 

установленной главой 31 Налогового кодекса Российской Федерации. Налог и 

авансовые платежи по налогу уплачиваются учреждениями в бюджет по месту 

нахождения земельных участков, признаваемых объектом налогообложения в 

соответствии со статьей 389 НК РФ.(Межрайонная ИФНС России №2 по 

Саратовской области, ИФНС по Ленинскому району г. Саратова №23). Налоговая 

база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых 

объектом налогообложения в соответствии со ст. 389 НК РФ. Порядок исчисления 

налога, а также авансовых платежей определен ст. 396 НК РФ. Налог подлежит 
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уплате в срок не позднее 28 февраля, следующего за истекшим налоговым 

периодом. Авансовые платежи по налогу перечисляются ежеквартально не 

позднее 28-го числа месяца, следующего за истекшим периодом. 

17.20. Исчисление и уплата транспортного налога производится в порядке и в 

сроки, установленной главой 28 Налогового кодекса Российской Федерации. 

Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных 

средств, зарегистрированных за учреждением. Для целей настоящего пункта в 

налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, находящиеся на 

ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с 

учета или исключения из госреестра в соответствии с законодательством России.  

17.21. Уплата налога производится ежегодно по месту регистрации транспортных 

средств в сроки, установленные в п. 1 ст. 363 НК РФ. Налог подлежит уплате в 

срок не позднее 28 февраля, следующего за истекшим налоговым периодом. 

Авансовые платежи по налогу подлежат уплате в срок не позднее 28-го числа 

месяца, следующего за истекшим периодом. 

17.22. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного 

использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000 

рублей. Имущество, стоимость которого не превышает 100 000 рублей, 

учитывается в налоговых расходах единовременно при вводе в эксплуатацию. 

Амортизация по амортизируемому имуществу начисляется линейным способом 

(п.1 ст. 259 НК). Срок полезного использования по основным средствам 

определяется на основании Классификации основных средств, включаемых в 

амортизационные группы (Постановление Правительства РФ от января 2002 г. 

№ 1). 

17.23. В налоговом учете сумма расходов будущих периодов включается равными 

долями в течение периода, к которому они относятся (пункт 1 статьи 272 НКРФ). 

17.24. Декларацию по налогу на добавленную стоимость представлять в ИФНС 

один раз в квартал. С 01.01.2019г Федеральным законом от 03.08.2018 N 303-ФЗ 

ставка налога 20%. 

17.25. Уплата НДС осуществляется головным учреждением по месту нахождения. 

17.26. Книги покупок и книги продаж установленной формы ведутся с 

использованием программного обеспечения (1 С) и хранятся в компьютерной 

системе в течение архивного срока хранения методом сплошной регистрации 

выписанных и принятых к учету счетов-фактур ежемесячно. 

17.27. Регистрация и выписка счетов-фактур производится автоматизированно с 

использованием компьютерных программ в соответствии с требованиями 

налогового законодательства. Нумерация счетов-фактур, выставленных филиалом, 

осуществляется в порядке возрастания в целом по учреждению 

17.28. Журнал регистрации полученных счетов-фактур формирует бухгалтерия 

Центра. Контроль и ответственность за ведением и формированием информации 

выданных счетов-фактур, полноту и правильность ведения каталога контрагентов 

(справочника), правильность заполнения всех реквизитов в счетах-фактурах 

обеспечивается начальником планового отдела и начальником ОПКР. 

17.29. Ответственность за ведение учета полученных счетов-фактур, 

правильность заполнения реквизитов возложена на бухгалтера по расчету с 

поставщиками и подрядчиками. 



41 
 

17.30. Суммы НДС по товарам (работам, услугам), в том числе основным 

средствам и нематериальным активам, приобретаемым с целью осуществления 

видов деятельности, не облагаемых НДС, учитывать в их стоимости. 

17.31. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение 

выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных 

заявлений.(Основание: п. 3 ст. 218, ст. ст. 219, 220 НК РФ) 

17.32. При обнаружении в поданной налоговой декларации ошибок, либо 

сведений, не отраженных (отраженных не в полном объеме), которые не привели к 

занижению суммы налога, подлежащие уплате в бюджет, учреждение вправе 

уточненные (корректирующие) декларации за данный налоговый период не 

представлять.  

 

18. УЧЕТ ДОХОДОВ, РАСХОДОВ И РЕЗЕРВОВ 
 

18.1. Учет доходов и расходов по предпринимательской деятельности 

организовать в разрезе источников доходов и расходов. 

Расчеты по доходам. 

18.2. Учет расчетов по суммам доходов (поступлений), начисленных 

учреждением в момент возникновения требований к их плательщикам, 

возникающих в силу договоров, соглашений, а также при выполнении субъектом 

учета возложенных  согласно законодательства Российской Федерации на него 

функций, а также поступивших от плательщиков ведется с использованием счета 

0 205 000 "Расчеты по доходам". Учет расчетов по доходам осуществляется на 

следующих счетах: 

− 020520000 "Расчеты по доходам от собственности»; 

− 020530000 "Доходы, полученные в виде субсидии на выполнение 

муниципального задания и от оказания платных услуг (работ), предусмотренных 

Уставом учреждения; 

− 020541000 "Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение 

законодательства о закупках»; 

− 020580000 "Расчеты по прочим доходам", « Доходы, полученные в виде 

субсидии на иные цели». 

18.3. Начисление доходов производится ежемесячно. 

18.4. Начисление доходов от реализации работ, услуг отражается на основании: 

− актов оказания услуг;  

− иных первичных учетных документов.  

18.5. Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов 

доходов (поступлений) по плательщикам (группам плательщиков) и 

соответствующим им суммам расчетов по доходам. 

18.6. Признавать доходы в том отчетном периоде, в котором они имели место, 

независимо от фактического поступления денежных средств.  

18.7. Доходы подразделять на: доходы от реализации и внереализационные 

доходы. 

18.8. К доходам от реализации по приносящей доход деятельности учреждения, 

учитываемым согласно ст.249 НК РФ, относить: 

− услуги в области метрологии. 



42 
 

18.9. К внереализационным доходам, учитываемых согласно ст.250 НК РФ, 

относить доходы: 

− от сдачи имущества в аренду; 

− в виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг) или 

имущественных прав, за исключением случаев, указанных в статье 251 

настоящего Кодекса; 

− в виде стоимости полученных материалов или иного имущества при 

демонтаже или разборке при ликвидации выводимых из эксплуатации основных 

средств; 

− в виде сумм кредиторской задолженности (обязательства перед 

кредиторами), списанной в связи с истечением срока исковой давности или по 

другим основаниям; 

− в виде стоимости излишков материально-производственных имущества, 

которые выявлены в результате инвентаризации. 

В состав доходов от сумм принудительного изъятия (штрафы, пени, 

неустойки, возмещения ущерба) входят: 

− поступления в результате применения мер гражданско-правовой 

ответственности, включая штрафы, пени и неустойки за нарушение 

законодательства РФ о размещении заказов на поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг, суммы таких доходов отражаются кредиту счета 

0 401 10 141. 

− возмещение расходов из СФР. 

18.10. Начисление доходов от возмещения ущерба отражается исходя из текущей 

восстановительной стоимости материальных ценностей на дату обнаружения 

ущерба, хищений имущества в соответствии с п. 220 Инструкции № 157н. 

18.11. Доходы будущих периодов – это доходы, начисленные (полученные) в 

отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам.  

18.12. Бухгалтерский учет доходов будущих периодов на счете 0 401 40 000 

ведется в порядке, установленном п. 158 Инструкции N 174н. По кредиту данного 

счета отражаются суммы доходов, относящихся к будущим отчетным периодам, а 

по дебету - суммы доходов, зачисленных на соответствующие счета доходов 

текущего финансового года при наступлении периода, к которому эти доходы 

относятся. 

18.13. К числу доходов будущих периодов учреждения, согласно п. 301 

Инструкции № 157н относятся:  

− доходы по договору аренды; 

− доходы по договору безвозмездного пользования;  

− иные аналогичные доходы. 

18.14. Организация аналитического учета доходов будущих периодов 

осуществляется:  

− по видам доходов (поступлений), предусмотренных сметой, планом 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

− в разрезе договоров, соглашений. 

18.15. Признавать расходы в том отчетном периоде, в котором они имели место, 

независимо от их фактической оплаты: денежными средствами, иными формами 

осуществления платежа и отражать их на счете 010900000 с применением 

субсчетов (счета по виду расходов): 
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− 0 10960 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг»;  

− 0 10970 000 «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, 

услуг»; 

− 0 10980 000 «Общехозяйственные расходы». 

18.16. Расходы будущих периодов - учет сумм расходов, начисленных 

учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным 

периодам. 

18.17. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и 

утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности. 

18.18. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 040150 000 «Расходы 

будущих периодов» отражаются (Основание п.302 Инструкции № 157)расходы на: 

− переходящие отпуска и соответствующие налоговые обязательства по ним; 

− лицензии; 

− добровольное медицинское страхование сотрудников; 

− аттестаты аккредитации; 

− страхованию имущества, гражданской ответственности; 

− приобретение неисключительного права пользования нематериальными 

активами, срок полезного использования которых составляет не более 12 месяцев, 

но переходит за пределы года возникновения таких прав (распространяется на два 

финансовых года), (п. 3 Письмо Минфина России от 2 апреля 2021 г. N 02-07-

07/25218); 

18.19. В целях оперативного учета расходы учитываются в разрезе 

подразделений. 

18.20. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат 

текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к 

которому они относятся.  

18.21. Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся 

к следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы 

будущих периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего 

финансового года (по кредиту счета) равномерно в течение периода, к которому 

они относятся. 

18.22. Отражение в отчете выполнение государственного задания осуществлять 

на основании отчета – справки, подписанного начальником планового отдела и 

утвержденного директором (заместителем директора) по итогам отчетного 

квартала с расшифровкой доходов и расходов в стоимостном выражении по видам, 

КОСГУ. 

18.23. Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов 

(выплат), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной 

деятельности) учреждения, по государственным (муниципальным) контрактам 

(договорам), соглашениям. 

18.24. В учреждении создаются резервы по выплатам персоналу, по искам и 

претензионным требованиям, по гарантийному ремонту, по убыточным 

договорным обязательствам, на оплату обязательств, по которым нет документов, 

по сомнительным долгам. 

18.25. Величина резервов предстоящих расходов по выплатам персоналу 

отпусков определяется ежегодно по состоянию на 31 декабря текущего 

календарного года. 



44 
 

В налоговом учете расходы по созданию резерва не учитываются. 

18.26. Резерв по искам, претензионным требованиям - в случае, когда учреждение 

является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается 

в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо в 

претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если 

претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета 

методом «красное сторно». 

 

19. НЕМАТЕРИАЛЬНЫЕ АКТИВЫ 
 

19.1. Учет нематериальных активов в учреждении осуществляется в соответствии 

с Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н «Нематериальные активы». 

19.2. В учреждении к нематериальным активам относятся объекты нефинансовых 

активов, удовлетворяющие следующим условиям, изложенным в п. 6 Стандарта 

«Нематериальные активы»: 

− учреждение неоднократно или постоянно будет использовать актив в 

деятельности свыше 12 месяцев; 

− у объекта нет материально-вещественной формы; 

− объект можно идентифицировать, выделить, отделить от другого 

имущества; 

− права получили по простой (неисключительной) лицензии или есть другие 

документы, которые подтверждают право на актив. 

Срок полезного использования нематериального актива определяется в 

соответствии с п. 60 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н (с изменениями 

и дополнениями) и п. 27 Стандарта «Нематериальные активы». 

19.3. Начисление амортизации по объектам нематериальных активов с 

определенным сроком полезного использования производится линейным методом. 

19.4. Аналитический учет нематериальных активов ведется в разрезе объектов 

учета нематериальных активов по инвентарным номерам и ответственным лицам. 

19.5. Порядок формирования инвентарного номера объектов нематериальных 

активов. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается 

уникальный инвентарный порядковый номер, который состоит из 12 символов, 

где: 

1 - код финансового обеспечения; 

2-4 - синтетический счет учета ОС; 

5-6 - аналитический счет учета ОС; 

7-12 - порядковый номер. 

При получении ОС путем безвозмездной передачи объекта инвентарный 

номер присваивается новый. 

19.6. Критерии отнесения объектов ОС к нематериальным активам в 

соответствии со сроком использования: 

№ 
Объект ОС 

Срок использования 

в деятельности 
Куда отнести 
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1 
Программные 

продукты «1С: 

Предприятие 8» 

(с установочным 

диском) 

неорганичен 

Является объектом 

неисключительных прав на 

результаты интеллектуальной 

деятельности с 

неопределенным сроком 

полезного использования 

2 
Антивирусные 

программы 

сроком на 12 месяцев 

Не более 12 месяцев 

Не является объектом 

неисключительных прав на 

результаты интеллектуальной 

деятельности 

3 

Антивирусные 

программы 

сроком на 36 месяцев 

Более 12 месяцев 

Является объектом 

неисключительных прав на 

результаты интеллектуальной 

деятельности с 

определенным сроком 

полезного использования 

4 Усиленные 

электронные 

подписи; средства 

защиты и 

шифрования 

Не более 12 месяцев 

Не является объектом 

неисключительных прав на 

результаты интеллектуальной 

деятельности 

5 

Крипто про неограничен 

Является объектом 

неисключительных прав на 

результаты интеллектуальной 

деятельности с 

неопределенным сроком 

полезного использования 

6 
Доступ к 

информационно- 

справочным системам 

Не более 12 месяцев 

Не является объектом 

неисключительных прав на 

результаты интеллектуальной 

деятельности 

7 
Операционная 

система и прочие 

приложения  

(с установочным 

диском) 

Более 12 месяцев 

Является объектом 

неисключительных прав на 

результаты интеллектуальной 

деятельности с 

неопределенным сроком 

полезного использования 

8 Прочие программные 

продукты и 

приложения 

До/свыше 12 месяцев 
В зависимости от срока права 

пользования 

 

19.7. Для учета операций по вложениям в объекты учета прав пользования 

нематериальными активами применяются следующие аналитические счета: 

− 01066I000 "Вложения в права пользования программным обеспечением и 

базами данных». 
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20. УЧЕТ НА ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТАХ 
 

20.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с 

требованиями п.п. 332 - 394 Инструкции N 157н. 

20.2. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учитываются 

бланки:  

− трудовых книжек; 

− вкладышей в трудовой книжке. 

20.3. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе 

ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной 

оценке: один бланк, один рубль. 

20.4. Учреждением ведется учет списанной просроченной дебиторской 

задолженности на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» в 

течение пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае 

изменения имущественного положения должника. 

20.5. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), 

дарения, в том числе ценные учитываются на счете 07 "Награды, призы, кубки и 

ценные подарки, сувениры" до момента вручения. 

20.6. Для обеспечения контроля за сохранностью легкосъемных узлов в составе 

автотранспортных средств ведется учет на забалансовом счете 09 «Запасные части 

к транспортным средствам, выданные взамен изношенных». Учет ведется в 

условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие 

комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях 

(нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

− автомобильные шины; 

− колесные диски; 

− аккумуляторы; 

− наборы автоинструмента; 

− аптечки; 

− огнетушители. 

20.7. Аналитический учет запасных частей, установленных на автомобиль взамен 

изношенных, ведется механиком в книгах учета. Учет по счету ведется в разрезе 

автомобилей и материально-ответственных лиц. 

20.8. Поступление на счет 09 отражается: 

− при установке (передаче материально-ответственному лицу) 

соответствующих запчастей после списания со счета 2.105.36.000 «Прочие 

материальные запасы -иное движимое имущество учреждения»; 

− при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных 

(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков 

забалансового счета 09. 

20.9. При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) 

учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, 

но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей 

учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

20.10. Внутреннее перемещение по счету отражается: 

− при передаче на другой автомобиль; 
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− при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с 

автомобилем. 

20.11. Выбытие со счета 09 отражается: 

− при списании автомобиля по установленным основаниям; 

− при установке новых запчастей взамен не пригодных к эксплуатации.  

(Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов N 157н.) 

 Списание запасных частей с забалансового счета 09 производится на основании 

акта, который составляется механиком. В акте прописывается дата его 

составления, наименование и количество запасных частей, причины списания. 

Акт подписывается комиссией в составе: заместителя директора, главного 

бухгалтера, начальник отдела, бухгалтер 1 категории, механик и утверждается 

директором (зам. директора). 

20.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся 

в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

20.13. Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом 

счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» в течение 

срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета 

(3 года).  

Списание стоимости основных средств с забалансового счета 21 производится по 

мере достижения их состояния непригодности к использованию и невозможности 

восстановления и оформляется актами списания. 

20.14. В случае передачи объектов основных средств в возмездное (аренду) или 

безвозмездное пользование сторонним организациям или лицам, кроме отражения 

первоначальной стоимости переданных объектов на указанном выше балансовом 

счете, эта стоимость дополнительно отражается на следующих забалансовых 

счетах с детализацией по организациям-пользователям:  

− счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»; 

− счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование». 

20.15. На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное 

пользование работникам (сотрудникам)", предназначен для учета форменного 

обмундирования, специальной одежды и иного имущества, выданного 

учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими 

служебных(должностных) обязанностей. 

20.16. На счете 02 учитываются, основные средства, которые по решению 

инвентаризационной комиссии были признаны имуществом, неэффективным для 

дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления и т.д. Учет объекта на 

забалансовом счете ведется по балансовой стоимости. Перевод с баланса 

фиксируется в инвентарной карточке. Так же на данном счете учитываются 

списанные с баланса основные средства, подлежащие утилизации. В случае когда 

 

21. АРЕНДА 
 

21.1. При отражении в бухгалтерском учете активов, обязательств, фактов 

хозяйственной жизни, иных объектов бухгалтерского учета, возникающих при 

получении (предоставлении) во временное владение и пользование или во 
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временное пользование материальных ценностей по договору аренды 

(имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования (далее – 

объекты учета аренды), а также при раскрытии в бухгалтерской (финансовой) 

отчетности информации об указанных объектах бухгалтерского учета 

применяется Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 258н "Об 

утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Аренда". 

21.2. В учреждении с 2018 года по объектам учета преобладает операционная 

аренда (права пользования имуществом) (п. 11 СГС «Аренда»). 

21.3. Первоначальное признание объекта учета операционной аренды 

производится в сумме арендных платежей за весь срок пользования имуществом, 

предусмотренный договором аренды (имущественного найма). 

21.4. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) 

признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением 

предстоящих доходов в соответствии с установленным договором аренды 

графиком получения арендных платежей. Основание: пункт 25 стандарта 

«Аренда», утвержденного Приказом Минфина РФ от 31.12.2016 № 258н. 

21.5. Моментом признания объекта аренды считается дата, когда учреждение 

приняло обязательства в отношении основных условий пользования и содержания 

имущества. 

21.6. Оценка объекта аренды происходит на дату принятия обязательств в 

отношении основных условий пользования и содержания имущества. 

21.7. Проводки, используемые при отражении операций при заключении 

договоров аренды: 

− расчеты по арендным платежам с пользователем имущества – счет 

аналитического учета 2 205 21 560 «Расчеты с плательщиками доходов от 

операционной аренды»; 

− информацию об объектах имущества, переданных в пользование, -

забалансовый счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование 

(аренду); 

− ожидаемый доход от арендных платежей, рассчитанный за весь срок 

пользования имуществом, предусмотренный на дату заключения договора 

(контракта), 

− счет аналитического учета 2 401 40 121 «Доходы будущих периодов от 

операционной аренды»; 

− признание доходов будущих периодов в доходах текущего периода в сумме 

месячного арендного платежа: Дт 2 401 40 121 Кт 2 401 10 121; 

21.8. При отражении операций по объектам учета аренды использовать 

следующие первичные (сводные) учетные документы: 

− Протокол заседания постоянно действующей комиссии по поступлению и 

выбытию нефинансовых активов; 

− Акт об оказании услуг; 

− Счет-фактура; 

− Акт сверки взаиморасчетов; 

− Бухгалтерская справка (ф.0504833). 
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21.9. Определяются сроки полезного использования объектов аренды, а также 

суммы обязательств по уплате арендных платежей за оставшиеся сроки полезного 

использования объекта. 

21.10. Материальные объекты нефинансовых активов, полученные учреждением 

в безвозмездное или возмездное пользование, классифицируются в качестве 

объектов учета аренды при условии, что арендатор (субъект учета) принимает 

обязательства в отношении основных условий пользования и содержания 

имущества, предусмотренных договором (п.18-21 СГС «Аренда»). 

Первоначальное признание объекта учета операционной аренды производится в 

сумме арендных платежей за весь срок пользования имуществом, 

предусмотренный договором аренды (имущественного найма). 

21.11. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) 

признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением 

предстоящих доходов в соответствии с установленными в договоре условиями 

получения арендных платежей. (Основание- п.25 СГС «Аренда»). Если по 

условиям заключенных договоров фактическое использование оборудования 

заказчика при оказании услуг по поверке средств измерений происходит не 

постоянно и на территории заказчика, а также на Центр, как на пользователя 

имущества, не возлагается обязанность по содержанию такого имущества, 

предоставление оборудования по указанным договорам учитывается в 

бухгалтерском учете Центра как услуга. Признание в учете объектов арендных 

отношений производится на основании профессионального суждения бухгалтера.  

Профессиональное суждение - это обоснованное (мотивированное), 

добросовестное суждение специалиста в области бухгалтерского учета, 

относительно объектов учета, способов формирования отчетности, основанное на 

специальных знаниях, опыте специалиста, сложившейся практике отражения 

хозяйственных операций в условиях неопределенности. 

 

22. СОБЫТИЕ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ 
 

22.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной 

деятельности, который оказал или может оказать влияние на финансовое 

состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Центра и 

который имел место в период между отчетной датой и датой подписания 

бухгалтерской отчетности за отчетный год. 

22.2. Существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается 

событие, без знания о котором пользователями бухгалтерской (бюджетной) 

отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения 

денежных средств или результатов деятельности центра и стоимостное значение 

которого составляет более 10 процентов значения по сопутствующей строке 

баланса. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в 

бухгалтерской (бюджетной) отчетности за отчетный год независимо от 

положительного или отрицательного его характера для Центра. 

22.3. Факты хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны 

событиями после отчетной даты: 

− признание в установленном порядке неплатежеспособным физического 

лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть); 



50 
 

− признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического 

лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую 

задолженность; 

− погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности 

перед учреждением, числящейся на конец отчетного года; 

− связанные с изменениями законодательных и нормативных актов, которые 

ведут к изменению показателей за отчетный период; 

− обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском 

учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности 

организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный 

период; 

− получение свидетельства о получении(прекращении) права на имущество, 

в случае, когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а 

свидетельство получено в следующем; 

− получение от страховой организации материалов по уточнению размеров 

страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись 

переговоры; 

− объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, 

если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже 

осуществлялась процедура банкротства.  

− пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в 

результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения. 

 

23. ПРАВО ПОДПИСИ ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ 
 

23.1. Право подписи первичных документов представляется: 

−  денежные документы – право первой подписи: директору, заместителю 

директора; право второй подписи –главному бухгалтеру, заместителю главного 

бухгалтера. 

− счета (счета-фактуры) на оплату услуг, приобретаемых материальных 

ценностей производятся при наличии визы директора (заместителя директора), 

главного бухгалтера, начальника планового отдела, ведущего экономиста 

планового отдела, начальника подразделения, специалиста по защите информации 

(спецодежда и средства защиты).Начальник планового отдела несет 

ответственность за полноту и правильность указания на счете статьи (подстатьи) 

расходов Бюджетного кодекса РФ (вида расходов согласно утвержденного плана 

финансово-хозяйственной деятельности), указанных поставщиком в счете, а также 

соответствие актов выполненных работ документам, подлежащим оплате; 

− накладные - завхозу, кладовщику, главному механику, руководителям 

подразделений, лицам которым от имени Центра доверено получение 

материальных ценностей; 

− акты - право первой подписи директору, заместителю директора; 

− право подписи в составе членов комиссии: главному метрологу, 

заместителю директора, главному бухгалтеру; в зависимости от вида и назначения 

материальных ценностей по согласованию с директором; руководителям 

подразделений;(специалисту соответствующего подразделения, бухгалтеру); 

завхозу. 
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23.2. Право подписи распорядительных документов предоставлено директору 

Центра, в отсутствие директора его заместителю. Отдельные вопросы права 

подписи оговариваются приказами и распорядительными документами директора. 

 

24. ОРГАНИЗАЦИЯ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ВНУТРЕННЕГО 

ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ 
 

24.1. Для осуществления внутреннего финансового контроля в учреждении в 

соответствии со статьей 19 Федерального закона Российской Федерации от 

06.12.2011 года № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" разработано Положение о 

внутреннем финансовом контроле.(Приложение № 6 к настоящей учетной 

политике). 

24.2. Внутренний финансовый контроль осуществляют комиссии и должностные 

лица учреждения и специалисты. 

24.3. Комиссии утверждаются приказами руководителя учреждения. 

Внутренний финансовый контроль в учреждении обеспечивается путем: 

1) сплошного контроля соответствия принимаемых к учету первичных 

учетных документов фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их 

утверждение, перечень которых утвержден в составе Порядка документооборота 

(Приложение № 2 к настоящей учетной политике); 

2) сплошного контроля правильности оформления первичных учетных 

документов работниками бухгалтерии (в соответствии с должностными 

полномочиями по соответствующим участкам учета); 

3) проведения обязательных плановых и внезапных инвентаризаций в 

соответствии с порядком проведения инвентаризации в учреждении. 

24.4. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, 

поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов 

хозяйственной жизни для регистрации, содержащихся в них данных в регистрах 

бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных 

учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, 

ответственными за их оформление. 

 

25. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 
 

25.1. Финансовый результат представляет собой результат исполнения сметы, 

плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетного учреждения. 

25.2. Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница 

между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за 

отчетный период. 

25.3. Финансовый результат текущей деятельности учреждения отражается в 

бухгалтерском учете по методу начисления на счете 040110000 «Доходы текущего 

финансового года», 040120000 «Расходы текущего финансового года». 

25.4. В конце финансового года суммы начисленных доходов (по 

соответствующим аналитическим счетам счета 0 401 10 000) и расходов (по 

соответствующим аналитическим счетам счета 0 401 20 000) списываются на счет 

0 401 30 000 "Финансовый результат прошлых отчетных периодов". К счету 

0 401 30 000 не применяются коды КОСГУ. 
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26. ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИЕ РАСХОДЫ 
 

26.1. К представительским расходам относятся расходы, связанные с 

официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций, 

участвующих в переговорах в целях установления и поддержания сотрудничества, 

обмена опытом. А именно расходы: 

− на официальный прием или обслуживание: завтрак, обед или иное 

аналогичное мероприятие для участников мероприятия; 

− буфетное обслуживание во время мероприятия, в том числе обеспечение 

питьевой водой, напитками; 

− обеспечение участников канцелярскими принадлежностями; 

− транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия и 

обратно. 

26.2. Документами, подтверждающими обоснованность представительских 

расходов, являются: 

− приказ руководителя учреждения о проведении мероприятия и назначении 

ответственного за него; 

− смета предстоящих расходов на мероприятие; 

− отчет о представительских расходах, составленный сотрудником, 

ответственным за мероприятие; 

− первичные документы о произведенных расходах. 

 

 

27. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

27.1. Применять настоящий приказ с 01.01.2023 г. во все последующие отчетные 

периоды с внесением в него при необходимости необходимых дополнений (без 

ограничений) и изменений (исключительно в установленных случаях). Считать их 

неотъемлемой частью действующей учетной политики. 

27.2. Ознакомить с настоящим приказом: руководителей структурных 

подразделений и служб, имеющих отношение к учетному процессу, финансовой 

отчетности и обеспечению внутреннего финансового контроля. В Учетную 

политику могут вноситься изменения и дополнения при изменении нормативных 

актов, регулирующих бухгалтерский и налоговый учет в государственных 

(муниципальных) учреждениях. 

27.3. Решение о внесении изменений в Учетную политику для налогообложения 

при изменении применяемых методов учета принимается с начала нового 

налогового периода, а при изменении законодательства - не ранее чем с момента 

вступления в силу указанных изменений. 

27.4. При появлении новых видов деятельности в Учетной политике для целей 

налогообложения отражаются принципы и порядок отражения этих видов 

деятельности. 


